ZESPOE ZtOBKOW MIASTA STOEECZNEGO WARSZAWY

ul. Belgijska 4, 02-511 Warszawa
tel. 22 277 52 00, faks 22 277 52 02
sekretariat.zespolzlobkow@um.warszawa.pl, zlobki.um.warszawa.pl

Warszawa, dnia 29.07.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Organizacji oraz obstugi technicznej i administracyjnej szkolenia w dniach 14 — 17 wrzes$nia

2022 r.

Zespét Ztobkéw m.st. Warszawy z siedzibg przy ul. Belgijskiej 4, zaprasza do przestania oferty cenowej
na realizacje zamdwienia udzielanego z wytgczeniem stosowania przepisdw ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, ktérego przedmiotem jest organizacja oraz obstuga techniczna i
administracyjna szkolenia w dniach 14 — 17 wrzesnia 2022 r.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja oraz obstuga techniczna i administracyjna szkolenia w

dniach 14 — 17 wrze$nia 2022 roku obejmujaca:

1.

5.

Zakup dwdch (dla dwdch osdb) biletéw lotniczych na bezposredni lot na trasie Zagrzeb —

Warszawa (Lotnisko Chopina) — Zagrzeb w dniach 13.09.2022 r. (do Warszawy) w godzinach

popotudniowych i 17.09.2022 r. (z powrotem) z bagazem podrecznym dla kazdego z biletéw

na catej trasie. Bilety muszg uwzglednia¢ koszty bagazu podrecznego i wszelkie optaty
dodatkowe naliczane przez przewoznika lub lotnisko.

Transfer pomiedzy lotniskiem w Warszawie a hotelem oraz hotelem a lotniskiem w Warszawie.

Organizacje czterech noclegéw dla dwdch oséb (po cztery doby dla kazdej osoby) w hotelu o

standardzie minimalnie 3 gwiazdkowym z oddzielnymi tézkami wraz ze $niadaniem w

lokalizacji oddalonej nie wiecej niz 1km od miejsca sali szkoleniowej o ktérej mowa w ust. 4

Zapewnienie sali szkoleniowej dla ok. 35/40 oséb (w tym dwdch oséb prowadzacych, ttumaczy

i uczestnikéw szkolenia) w godzinach 8:00 —18:00 w dniach 14 — 16 wrzes$nia 2022 r. w dzielnicy

Srédmiescie badz dzielnicach Mokotéw, Wola, Ochota z uwzglednieniem iz, odlegto$¢ od stacji

metra do sali szkoleniowej nie moze by¢ wieksza niz 1km. Sala szkoleniowa/wyktadowa musi:
—  by¢ wyposazona w krzesta, stoty/tawki/pulpity dla uczestnikdw oraz krzesta dla

prowadzacych szkolenie oraz ttumaczy,
— wyposazenie w sprzet multimedialny: laptop, rzutnik multimedialny, ekran,
— flipchart, zestaw markerdw,
— dwa mikrofony,
— dostep do Internetu,
— zaplecze sanitarne.

Wykonaweca zapewni obstuge cateringowa:

a. serwowang podczas przerwy kawowej w szkoleniach (w postaci kawy, herbaty, mleka,
cytryny, wody gazowanej i niegazowanej, ciastek oraz owocéw), w formie szwedzkiego
stofu. Z tym ze, koszt obstugi cateringowej podczas przerwy kawowej nie moze przekroczy¢
15zt dziennie na osobe.

b. serwowang podczas przerwy obiadowej — 1 danie na ciepto oraz warzywa/satatki, napdj),
z ewentualnym uwzglednieniem specjalnych wymagan zywieniowych (dieta miesna,

1



wegetarianska). Informacje o specjalnych wymaganiach zywieniowych zostang przekazane
najpdzniej na pie¢ dni roboczych przed rozpoczeciem sie szkolenia.
Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny (przygotowanie i sprzatanie).
Zapewnienie sprzetu do ttumaczen symultanicznych w systemie przenosnym (dwéch ttumaczy,
dwoch prowadzacych i do 33 uczestnikdw szkolenia) wraz z instruktarzem.
Zapewnienie dwdch zagranicznych prelegentdw wskazanych przez Zamawiajgcego, w oparciu
o wynagrodzenie ustalone przez zamawiajgcego tj. w kwocie 5100 zt kazidy (kwota z
uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych).

Zamawiajgcy wskaze doktadng liczbe osdb biorgcych udziat w szkoleniu tj. osoby prowadzace, ttumacze

oraz uczestnicy szkolenia w terminie na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Il Termin realizacji umowy:
Do dnia 17 wrzesnia 2022 r.

lll Kryteria oceny ofert:

Cena —waga 100%
Pod pojeciem ,,cena” rozumie sie catkowitg cene brutto za realizacje catego zamdwienia

Ocena w ramach kryterium bedzie dokonywana wedtug wzoru:

W = Cmin/ Cn X 100 pkt

gdzie: W - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawce ,, badanego”

Cmin - najnizsza cena ws$rdéd zaproponowanych przez Wykonawcoéw,

Cn - cena zaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

1. Do oferty nalezy zataczyc¢:

1.

2.

Wypetniony zatgcznik nr 1 zawierajacy szczegétowa kalkulacje kosztéw zawierajgca doktadng
informacje ze wskazaniem godzin lotéw, adres i miejsce zakwaterowania prelegentéw oraz
sali szkoleniowej

Wypetniony zatgcznik nr 2- Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia z postepowania

IV Wymagania stawiane Wykonawcom:

1.

Podstawy wykluczenia z udziatu w postepowaniu - Zamawiajacy, zgodnie z art. 7 ust. 1 w
zwigzku z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), wykluczy Wykonawce:

a. wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022
r., poz. 835), polegajgcego na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdzn. zm.),



b. ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835),
polegajgcego na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdzn. zm.),

c. ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz.U. z 2022 r., poz. 835), polegajgcego na wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdin.
zm.),

z zastrzezeniem, ze wykluczenie w okolicznosciach, o ktérych mowa powyzej, nastepuje na
okres trwania okolicznosci wskazanych w tych punktach,

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, o ktdrych mowa w pkt 1 powyzej, wynikajgcych zart. 7 ust. 1 w zwigzku
z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), Wykonawca sktada oswiadczenie, zgodnie z
przygotowanym zatgcznikiem nr 2 - ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania.

3. Gotowos¢ do zawarcia umowy.

V Termin przesytania ofert:

Oferte cenowa prosze przesta¢ do dnia 03.08.2022 r. do godz. 14:00 na adres korespondencyjny
Zamawiajgcego (ul. Belgijska 4, 02-511 Warszawa) lub adres e-mail: jpoplawska@um.warszawa.pl z
dopiskiem/tytutem: ,Oferta cenowa — Obstuga szkolenia w dniach 14-17 wrze$nia 2022 roku.”

VI Warunki ptatnosci wynagrodzenia wykonawcy:

Ptatnos¢ wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu catego przedmiotu zamdwienia na podstawie
protokotu odbioru robodt, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie przez Zamawiajgcego w terminie do 21 dni od daty ztozenia
prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajgcemu przez Wykonawce oraz protokotu.

VIl Informacje koncowe

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte — ztozenie wiekszej liczby ofert skutkuje
odrzuceniem wszystkich ztozonych ofert przez danego wykonawce.
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Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzié¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

Koszty przygotowania oferty pokrywa Wykonawca.

Oferta oraz wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong lub
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte lub zatgczone do niej
dokumenty podpisuje osoba nieujawniona we wtasciwym rejestrze (KRS) lub ewidencji (CEIDG)
do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy zatgczy¢
petnomocnictwo, w oryginale badz kopii poswiadczonej notarialnie.

W celu prawidtowego przygotowania oferty, Wykonawca, ktéry ma watpliwosci co do tresci
zapytania ofertowego oraz do tresci jego zatgcznikdw, powinien zadaé wszelkie niezbedne w
tym zakresie pytania (e-mailem na adres wskazany w pkt 5) przed uptywem terminu ztozenia
sktadania ofert, z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajacy zastrzega, ze udzieli odpowiedzi jedynie
na te pytania, ktére wplynety na co najmniej 2 dni robocze przed uptywem terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu zamdwienia tak w catosci, jak i w
zadnej czesci osobom trzecim, bez wzgledu na podstawe takiego powierzenia oraz stosunek
prawny taczacy wykonawece z osoba trzecia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyn.
Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw realizacji

przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ceny najkorzystniejszej oferty - jezeli cena
oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na udzielenie
zamowienia.

VIl Zataczniki

1.
2.
3.

Formularz ofertowy — wzér.
Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia z postepowania
Protokot odbioru — wzér.

/-/Edyta JoZwiak
Dyrektor Zespotu Ztobkéw
m. st. Warszawy



KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe bedziemy przetwarzac aby mogta/magt Pani/Pan zatatwic sprawe w Zespole
Ztobkdw m.st. Warszawy. Mogg by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ale nie beda
profilowane.

Kto jest Administratorem danych osobowych?

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Zespole Ztobkéw jest
Dyrektor Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy z siedzibg w Warszawie przy ul. Belgijskiej 4.

e Na pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych odpowie Inspektor
Ochrony Danych Osobowych w Zespole Ztobkéw m.st. Warszawy, z ktérym skontaktowaé sie
mozna pod numerem telefonu tel. (22) 277 52 21 oraz piszac na adres email:
zzl.iod@um.warszawa.pl lub adres do korespondencji: Zespét Ztobkéw m.st. Warszawy ul.
Belgijska 4, 02-511 Warszawa.

Dlaczego moje dane s3 przetwarzane?

e Wynika to bezposrednio z konkretnego przepisu prawa, tj. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych lub jest niezbedne do wykonania zadania w interesie publicznym albo
w ramach sprawowania wtadzy publicznej.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu przedstawienia oferty na realizacje
zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 130000 ztotych.

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. Jesli Pani/Pan tego nie zrobi,
nie bedzie mozliwe zawarcie umowy.

Jak dtugo bedg przechowywane moje dane?

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane przez czas wymagany przepisami prawa oraz przez
czas realizacji umowy. Potem zgodnie z obowigzujgcg administratora kategorig archiwalng, dokumenty
trafig do archiwum zaktadowego.

Kto moze mie¢ dostep do moich danych?

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktérym Administrator powierzy
przetwarzanie danych osobowych w szczegdlnosci podmioty $wiadczace na rzecz Zespotu Ztobkéw
ustugi informatyczne, pocztowe.

Jakie mam prawa w zwigzku z przetwarzaniem moich danych?

Ma Pani/Pan prawo do:
1) dostepu do swoich i dzieci danych osobowych;
2) sprostowania swoich i dzieci danych osobowych;
3) usuniecia swoich i dzieci danych osobowych;
4) ograniczenia przetwarzania swoich i dzieci danych osobowych;
5) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich i dzieci danych osobowych;
6) przenoszenia swoich i dzieci danych osobowych;
7) wniesienia w swoim imieniu lub w imieniu dzieci skargi do organu nadzorczego.

» Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych dokonywane jest na podstawie zgody,
cofniecia zgody na przetwarzanie swoich i dzieci danych osobowych mozna dokonaé w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.



Podstawg przetwarzania danych jest zgoda, wykonywanie umowy lub wymédg ustawowy.
Podanie danych osobowych jest niezbedne do ubiegania sie o przyjecie dziecka do ztobka lub
punktu dziennego opiekuna. Niepodanie danych osobowych uniemozliwi ubieganie sie o przyjecie
dziecka do ztobka lub punktu dziennego opiekuna.
Dane osobowe bedg przetwarzane w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemow
informatycznych oraz chronione bedg zgodnie z wymogami rozporzadzenia.
Dane osobowe nie beda:

- profilowane;

- przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowej.



