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Warszawa, dnia 04.05.2023r.     

ZAPYTANIE OFERTOWE 
Dotyczy: dostawy artykułów spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego (baby food) do 
placówek Zespołu Żłobków m.st. Warszawy. 

Miasto Stołeczne Warszawa/Zespół Żłobków m.st. Warszawy z siedzibą przy ul. Belgijskiej 4, 02-511 
Warszawa, zaprasza do przesłania oferty cenowej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
prowadzonym z wyłączeniem stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 poz. 1710 ze zm.), którego 
przedmiotem jest dostawa artykułów spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego (baby 
food) do placówek Zespołu Żłobków m.st. Warszawy 

1. Opis przedmiotu zamówienia wraz z informacją o możliwości składania ofert częściowych 

1.1 Przedmiot zamówienia obejmuje dostawę artykułów spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego (baby food) do placówek Zespołu Żłobków m.st. Warszawy, wyszczególnionych w 
załączniku nr 3 do wzoru umowy. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w 
formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

1.2 Szczegółowe warunki realizacji zamówienia określone zostały we wzorze umowy, który stanowi 
załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

1.3 Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2023 r.  
1.4 Wspólny Słownik Zamówień, kod CPV:  

15800000-6 Różne produkty spożywcze 
15880000-0 Specjalne produkty odżywcze 
15893100-5 Mieszanki spożywcze 
15894000-1 Przetworzone produkty spożywcze 

1.5 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
1.6 Zamawiający wymaga, aby Wykonawca udzielił gwarancji jakości na dostarczony przedmiot 

zamówienia. Poprzez „gwarancję jakości” uznaje się, że termin przydatności do spożycia 
artykułów dostarczonych do placówek Zamawiającego będzie wynosić co najmniej: 3 miesiące od 
daty każdej dostawy. 

1.7 Zasady realizacji przedmiotu zamówienia: 
a) dostawy będą odbywały się z częstotliwością: 1 raz w tygodniu; 
b) z miejsca składowania / magazynowania asortymentu składającego się na przedmiot 

zamówienia, posiadającego aktualną decyzję wydaną przez właściwy organ Państwowej 
Inspekcji Sanitarnej, o której mowa w pkt 2 ppkt 2.3 lit. b) 

c) przy użyciu co najmniej: 3 środków transportu spełniających wymogi sanitarne, 
szczegółowo określone w pkt 2 ppkt 2.3 lit. c). 

d) Wykonawca zobowiązuje się do sporządzania i przesyłania raportów miesięcznych 
dostarczonego przedmiotu zamówienia w terminie do 5 dnia miesiąca, w formie EXEL 
zawierających następujące dane:  
- artykuł, 
- ilość (odpowiednio w kg, g, litrach, sztukach, pęczek), 
- numer żłobka. 

1.8 Uwzględniając wymagania określone w pkt 1.7 Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego wezwie Wykonawcę do złożenia we wskazanym przez siebie terminie 
decyzji lub zaświadczeń lub opinii wydanych przez właściwy organ Państwowej Inspekcji 
Sanitarnej dotyczące spełnienia wymagań sanitarnych przez środki transportu - wymagań 
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koniecznych do zapewnienia higieny w obrocie artykułami żywnościowymi (rodzaj żywności 
zgodny z przedmiotem zamówienia), a w przypadku, gdy środki transportu nie są własnością 
Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić umowę, z której wynikać będzie prawo 
Wykonawcy do używania lub użytkowania środków transportu lub oświadczenie właściciela 
środków transportu do udostępnienia środków transportu do kontroli pracownikom 
Zamawiającego. Nieprzedstawienie w/w dokumentów, w szczególności oświadczeń właścicieli 
środków transportu, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego będzie potraktowane jako 
uchylenie się Wykonawcy od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. Warunki udziału w postępowaniu 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące: 

2.1 kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1. posiadają zgłoszoną działalność gospodarczą w zakresie produkcji, składowania, 
konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-spożywczymi, zgodnie z ustawą z 
dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych, 

2. posiadają zgłoszoną działalność podlegającą urzędowej kontroli organów 
Państwowej Inspekcji Sanitarnej, zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 
bezpieczeństwie żywności i żywienia albo posiadają zgłoszoną działalność 
rejestrowaną związaną z produkcją, przetwarzaniem i dystrybucją produktów 
pochodzenia zwierzęcego, zgodnie z ustawą z dnia 16 grudnia 2005 r. o 
produktach pochodzenia zwierzęcego. 

Na potwierdzenie spełniania warunku posiadania uprawnień, wykonawca złoży wraz z ofertą  
Ad. 1) potwierdzenie zgłoszenia właściwemu organowi Inspekcji Jakości Handlowej Artykułów Rolno-
Spożywczych, podjęcia działalności gospodarczej w zakresie produkcji, składowania, 
konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-spożywczymi, zgodnie z ustawą z dnia 21 grudnia 2000 r. 
o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych, obejmująca rodzaj żywności obejmujący 
przedmiot zamówienia; 
Ad. 2) aktualną decyzję lub zaświadczenie właściwego organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej, 
zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia w sprawie wpisu 
do rejestru zakładów lub w sprawie zatwierdzenia zakładu podlegających urzędowej kontroli 
organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie produkcji (jeśli Wykonawca jest producentem) 
składowania, konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-spożywczymi lub w zakresie składowania, 
konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-spożywczymi (jeśli Wykonawca nie jest producentem); 
Działalność objęta decyzją ma dotyczyć części zamówienia lub rodzaju żywności (grupy produktów) 
obejmujących przedmiot zamówienia w części/częściach, na którą składana jest oferta; 
Decyzja lub zaświadczenie ma być wystawione nie wcześniej niż 12 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert. Jeżeli dokument został wystawiony w okresie późniejszym niż wskazany powyżej, 
Wykonawca zobowiązany jest załączyć do dokumentu oświadczenie, że informacje zawarte w 
dokumencie są aktualne i nie uległy zmianie na dzień upływu terminu składania ofert. 
W przypadku, gdy ofertę składa Wykonawca z Unii Europejskiej, spoza obszaru RP, do oferty należy 
załączyć aktualną decyzję wydaną przez właściwy organ danego kraju o zatwierdzeniu zakładu w 
zakresie zamówienia wraz z weterynaryjnym numerem identyfikacyjnym w przypadku dotyczącym 
żywności (grupy produktów) pochodzenia zwierzęcego; 
W przypadku, gdy ofertę składa Wykonawca z krajów poza Unią Europejską do oferty należy załączyć 
aktualną decyzję wydaną przez właściwy organ w danym kraju o dopuszczeniu zakładu do produkcji i 
na eksport na rynki innych krajów (w tym krajów Unii Europejskiej) w zakresie zamówienia; 
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2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają odpowiednie 
ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną co najmniej 40.000 zł. 
Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnienie warunku w walutach 
innych niż PLN, Wykonawca przeliczy wg średniego kursu NBP (Tabela A), na dzień upływu 
terminu składania ofert. 

Na potwierdzenie spełniania przez wykonawcę warunku udziału w postępowaniu dotyczącego 
sytuacji ekonomicznej Wykonawca złoży wraz z ofertą dokumenty potwierdzające, że Wykonawca 
jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego; 

2.3 zdolności technicznej lub zawodowej 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  
a) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali lub wykonują 
należycie co najmniej jedno zamówienie (jedna dostawa, jedna umowa - dla potrzeb 
w/w warunku nie podlegają sumowaniu zamówienia realizowane po sobie w 
bezpośrednim odstępie czasu, jak również zamówienia udzielane w częściach) 
odpowiadające swoim rodzajem i wartością dostawom stanowiącym przedmiot 
zamówienia tj. związane z dostarczaniem artykułów spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego (baby food) przy czym wartość zrealizowanego lub 
realizowanego zamówienia ma wynosić co najmniej 40.000 zł z podatkiem VAT. 
Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnienie warunku w walutach 
innych niż PLN, Wykonawca przeliczy wg średniego kursu NBP (Tabela A), na dzień 
upływu terminu składania ofert. 

b) dysponują co najmniej 1 (jednym) miejscem składowania / magazynowania 
asortymentu składającego się na przedmiot zamówienia posiadającego aktualną 
decyzję wydaną przez właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej dotyczącą 
zatwierdzenia zakładu (magazynu) podlegającego urzędowej kontroli organów 
Państwowej Inspekcji Sanitarnej, w zakresie produkcji (jeśli Wykonawca jest 
producentem), składowania, konfekcjonowania i obrotu artykułami rolno-
spożywczymi lub w zakresie składowania, konfekcjonowania i obrotu artykułami 
rolno-spożywczymi (jeśli Wykonawca nie jest producentem), 

c) dysponują co najmniej: 3 (trzema) środkami transportu spełniającymi wymogi 
sanitarne, zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i 
żywienia, udokumentowane aktualnymi decyzjami lub zaświadczeniami lub opiniami 
wydanymi przez właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej. 

Na potwierdzenie spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
zdolności technicznej Wykonawca złoży na formularzu ofertowym Wykaz dostaw oraz Wykaz 
narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych. 

3. Kryteria oceny oferty oraz Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do 
poszczególnych kryteriów oceny oferty 

Kryterium nr 1 - Cena - waga kryterium 70% 

Kryterium nr 2 - Zasady realizacji dostaw w trakcie realizacji 

umowy 

- waga kryterium 30% 

3.1 Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty 
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1. Kryterium nr 1: Cena  

Pod pojęciem „cena” rozumie się całkowitą cenę brutto za realizację całego zamówienia. 
Ocena w ramach kryterium będzie dokonywana według wzoru: 

W1 = Cmin / C n x 70 pkt 
gdzie: W1 - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawcę „badanego”  
Cmin - najniższa cena wśród zaproponowanych przez Wykonawców  
Cn - cena zaproponowana przez Wykonawcę „badanego” 

2. Kryterium nr 2: Zasady realizacji dostaw w trakcie realizacji umowy, przedstawione za 
pomocą dwóch podkryteriów: 

1) czas dostawy zamówionego asortymentu; 

2) termin wymiany dostarczonego wadliwego przedmiotu zamówienia 

Pod pojęciem „Zasady realizacji dostaw w trakcie realizacji umowy” rozumie się wskazany przez 
Wykonawcę w formularzu ofertowym:  
Ad.  1) Czas dostawy zamówionego asortymentu do placówek Zamawiającego (20%). Wykonawca 

obowiązany jest wskazać w ofercie przedział czasowy, w którym będą realizowane dostawy 

przedmiotu zamówienia w ramach poszczególnych części zamówienia. 

Zamawiający informuje, że dostawy przedmiotu zamówienia mogą odbywać się w 

godzinach: 6:30 – 15:00 od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od 

pracy. Zadeklarowany przez Wykonawcę w ofercie czas realizacji dostaw żywności do 

wszystkich placówek Zamawiającego jest rozumiany jako przedział czasowy, w którym 

Wykonawca jest zobowiązany dany asortyment dostarczyć do poszczególnych placówek, 

zgodnie z częstotliwością dostaw określoną w pkt 1.7 lit a). Wykonawca jest zobowiązany tak 

zorganizować proces dostaw, aby w każdej placówce odbywały się w zaoferowanym czasie. 

a) dostawy do każdej z placówek Zamawiającego w godzinach od 7:00 do 8:30, 
b) dostawy do każdej z placówek Zamawiającego w godzinach od 8:30 do 14:00, 

Punkty zostaną przypisane w następujący sposób: 

− 20 pkt za zaoferowanie „dostawy do każdej z placówek Zamawiającego w 
godzinach od 7:00 do 8:30”, 

− 5 pkt za zaoferowanie „dostawy do każdej z placówek Zamawiającego w 
godzinach od 8:30 do 14:00”, 

Ad. 2) Termin wymiany dostarczonego wadliwego przedmiotu zamówienia (10%). Wykonawca 
obowiązany jest wskazać w ofercie zasady wymiany wadliwego przedmiotu zamówienia z 
określonych przez Zamawiającego: 

− wymiana w ciągu tego samego dnia co dzień dostawy (nie później niż do godz. 
15:00), 

− wymiana w dniu następnym po dniu dostawy, 

− dyspozycja Wykonawcy do dokonania zakupu u innego dostawcy na rachunek 
Wykonawcy (przedstawiciel Zamawiającego informuje Wykonawcę o wadach 
przedmiotu dostawy, dokonuje zakupu u innego dostawcy na rachunek Wykonawcy, 
a Wykonawca obowiązany jest do odebrania wadliwej partii dostawy najpóźniej na 
dzień następny). 
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Punkty zostaną przypisane w następujący sposób: 

− 10 pkt za zaoferowanie „wymiana w ciągu tego samego dnia co dzień dostawy (nie 
później niż do godz. 15:00)”, 

− 5 pkt za zaoferowanie „wymiany w dniu następnym po dniu dostawy”, 

− 1 pkt za ofertę, w której Wykonawca daje dyspozycję do dokonania zakupu u innego 
dostawcy na rachunek Wykonawcy. 

Ocena w ramach kryterium będzie dokonywana według wzoru: 

Końcowa ocena danej oferty będzie dokonywana według wzoru: 
W = W1 + W2  

gdzie: W – suma punktów uzyskanych przez Wykonawcę „badanego” w kryteriach oceny oferty  

 W1 – liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę „badanego” w kryterium nr 1  

 W2 – liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę „badanego” w kryterium nr 2 

O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwyższa liczba punktów uzyskanych łącznie za 
kryteria określone w powyżej. 

5. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim muszą 
odpowiadać oferty wariantowe  
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Dokumenty wymagane wraz z ofertą: 
1) wypełniony formularz ofertowy (wzór dokumentu stanowi załącznik nr 1 do zapytania); 
2) wypełnione oświadczenie ( załącznik nr 2 do zapytania ofertowego)  
3) potwierdzenie zgłoszenia prowadzenia działalności gospodarczej, o którym mowa w pkt 2.1 ppkt 

1. 
4) aktualną decyzję lub zaświadczenie właściwego organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej, 

szczegółowo określonych w pkt 2.1 ppkt 2. 
5) dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną 
określoną w pkt. 2.2 (wykonawca ma obowiązek złożyć także dowody opłaty poszczególnych 
wymaganych rat składek za ubezpieczenie); 

6) dowody określające, czy dostawy wskazane w wykazie dostaw w formularzu ofertowym zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 
bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a 
w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 
oświadczenie wykonawcy; 

7) odpis z właściwego rejestru KRS lub ewidencji CEIDG bądź pełnomocnictwo. 

7. Podstawy wykluczenia z udziału w postępowaniu 

1) Zamawiający wykluczy Wykonawcę, na podstawie przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 w 
związku z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego , wykluczy Wykonawcę: 

a) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 



Strona 6 z 9 
 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 
r., poz. 835), polegającego na wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 
r. – Prawo zamówień publicznych, 

b) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), polegającego na wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, 

c) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
polegającego na wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych, z zastrzeżeniem, że wykluczenie w okolicznościach, o których 
mowa powyżej, następuje na okres trwania okoliczności wskazanych w tych punktach 

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, o których mowa w pkt 1 powyżej, wynikających z art. 7 ust. 1 w 
związku z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, Wykonawca składa oświadczenie, zgodnie z przygotowanym 
załącznikiem nr 2 - który stanowi załącznik do niniejszego zapytania. 

8. Termin składania ofert: 
Ofertę cenową proszę przesłać do dnia 12.05.2023 r. do godz. 15:00 na adres e-mail: 
pkotynska@um.warszawa.pl z dopiskiem/tytułem: „Oferta cenowa – Dostawy artykułów 
spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego (baby food)” 
lub złożyć przez formularz dedykowany do złożenia oferty bezpośrednio w Bazie konkurencyjności 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

9. Osoby wykonujące w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy w ramach powyższego postępowania: 

1) Izabela Pietrzyk – Zastępca Dyrektora Zespołu Żłobków m.st. Warszawy 
2) Aleksandra Acalska- Majewska – Zastępca Dyrektora Zespołu Żłobków m.st. Warszawy 
3) Paulina Kotyńska – specjalista  

10. Informacje końcowe 

1) Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po 
upływie terminu składania ofert. 

2) Koszty przygotowania oferty pokrywa Wykonawca. 

mailto:pkotynska@um.warszawa.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3) Oferta oraz wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez osobę uprawnioną lub 
upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę lub załączone do 
niej dokumenty podpisuje osoba nieujawniona we właściwym rejestrze (KRS) lub ewidencji 
(CEIDG) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, do oferty należy załączyć 
pełnomocnictwo, w oryginale bądź kopii poświadczonej notarialnie. 

4) W celu prawidłowego przygotowania oferty, Wykonawca, który ma wątpliwości co do treści 

zapytania ofertowego oraz do treści jego załączników, powinien zadać wszelkie niezbędne w 

tym zakresie pytania (e-mailem na adres wskazany w pkt 10) przed upływem terminu 

składania ofert, z tym zastrzeżeniem, że Zamawiający zastrzega, że udzieli odpowiedzi jedynie 

na te pytania, które wpłynęły na co najmniej 2 dni robocze przed upływem terminu 

wyznaczonego na składanie ofert. 

5) Po wyborze Wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji warunków realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny najkorzystniejszej oferty - jeżeli cena 
oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 
udzielenie zamówienia zgodnie z budżetem. 

7) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia niniejszego postępowania bez 
podania przyczyn. 

8) Po wyborze Wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji warunków realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

9) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny najkorzystniejszej oferty - jeżeli cena 
oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 
udzielenie zamówienia 

10) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji w zakresie ilości dostarczonego produktu - 
jeżeli cena oferty najkorzystniejszej jest mniejsza od kwoty, którą Zamawiający może 
przeznaczyć na udzielenie zamówienia 

11. Załączniki 
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy (OPZ) 
Załącznik nr 2 – oświadczenie 
Załącznik nr 3- wzór umowy  

12. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych: 

Zespół Żłobków m.st. Warszawy wypełniając obowiązki informacyjne towarzyszące zbieraniu 
danych osobowych określone w art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 
4.05.2016 r. zwane dalej rozporządzeniem, w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych 
(przedsiębiorców), osób fizycznych reprezentujących podmiot biorący udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, w tym w zapytaniu ofertowy, jak i w rozeznaniu rynku, oraz osób 
fizycznych wskazanych przez ten podmiot jako osoby do kontaktu, osoby wskazane w ofercie 
oraz osoby odpowiedzialne za wykonanie umowy w sprawie zamówienia lub wykonywanie 
czynności w ramach prowadzonego postępowania i udzielenia zamówienia, podaje następujące 
informacje: 

1. Administratorem jest Zespół Żłobków m.st. Warszawy w Warszawie ul. Belgijska 4, 02-511 
Warszawa. 
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2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych tel. (22) 277 52 21, email: 
zzl.iod@zlobki.um.warszawa.pl, adres do korespondencji: Zespół Żłobków m.st. Warszawy 
ul. Belgijska 4, 02-511 Warszawa. 

3. Dane osobowe1 przetwarzane będą w celu (celach) niezbędnym do wypełnienia 
obowiązków prawnych ciążących na administratorze, polegających na: 
1) przeprowadzeniu postępowania lub zapytania ofertowego i udzieleniu zamówienia 

poprzez zawarcie umowy lub wystawienie zlecenia;  
2) przeprowadzeniu rozeznania rynku i zebrania ofert cenowych celem ustalenia wartości 

szacunkowej zamówienia; 
3) realizacji zawartej umowy lub wystawionego zlecenia; 
4) obsługi wynagrodzenia i innych świadczeń;  
5) zapewnienia bezpieczeństwa i ochrony mienia poprzez monitoring wizyjny2 w 

przypadku gdy realizacja zamówienia wymaga dostępu do obiektów wyposażonych w 
monitoring wizyjny; 

6) ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; 
7) sprawozdawczych, statystycznych, archiwalnych oraz innych wynikających z 

obowiązujących przepisów prawa. 
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1  lit. b, c, f rozporządzenia. 

4. Odbiorcami danych osobowych będą podmioty: 
a) upoważnione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczeń sądowych, tytułów 

wykonawczych; 
b) którym przekazanie danych osobowych następuje na podstawie wniosku lub zgody; 
c) którym administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych; 
d) inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa (w szczególności przez 

Krajową Izbę Odwoławczą (ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa) oraz sądy powszechne, 
w sytuacji skorzystania ze środków ochrony prawnej przez jakiegokolwiek wykonawcę 
biorącego udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia). 

Odbiorcami danych osobowych będą również osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 
2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902). 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres 10 lat od końca roku kalendarzowego, w 
którym umowa/zlecenie została/zostało wykonana/wykonane lub postępowanie o 
udzielenie zamówienia zostało zakończone bez zawarcia umowy, chyba że niezbędny będzie 
dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie 
roszczeń lub inny obowiązek wymagany przez przepisy prawa powszechnie 
obowiązującego. 

6. Osoba, od której zbierane są jej dane osobowe ma prawo do: 
1) dostępu do swoich danych osobowych; 
2) sprostowania swoich danych osobowych3; 

                                                           
1 Dane zwykłe obejmujące: imię, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer 
służbowego telefonu/faksu, służbowy adres email, a także dane identyfikujące wykonawcę biorącego 
udział w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia, tj. nazwę wykonawcy, siedzibę i 
adres wykonawcy, REGON, NIP, PESEL, adres zamieszkania, adres strony internetowej - jeżeli dane te 
zostały przez wykonawcę podane Zespołowi Żłobków m.st. Warszawy w związku z prowadzonym 
postępowaniem  o udzielenie zamówienia (w szczególności w formularzu ofertowym, wniosku o 
dopuszczenie do udziału w postepowaniu, wykazie osób lub innych dokumentach składających się na 
ofertę) 
2 Tylko w żłobkach, w których funkcjonuje monitoring wizyjny 
3 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy/zlecenia w szczególności w 
zakresie niezgodnym z ustawą z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych oraz nie 
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3) usunięcia swoich danych osobowych; 
4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych4; 
5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych; 
6) przenoszenia swoich danych osobowych; 
7) wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

7. Podstawą przetwarzania danych jest prowadzenie postępowania lub wykonywanie 
umowy/zlecenia a także wymogi ustawowe.  

8. Podanie danych osobowych, o których mowa w niniejszej klauzuli, jest wymagane do 
przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, w szczególności zawarcia umowy 
lub wystawienia zlecenia. Wniesienie żądania ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych skutkuje obowiązkiem po stronie przedsiębiorcy niezwłocznego wskazania innej 
osoby w miejsce osoby żądającej ograniczenia przetwarzania jej danych osobowych. 

9. Niepodanie danych osobowych uniemożliwi zawarcie/realizację umowy na rzecz Zespołu 
Żłobków m.st. Warszawy. 

10. Dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemów 
informatycznych oraz chronione będą zgodnie z wymogami rozporządzenia. 

11. Dane osobowe nie będą: 
1) profilowane; 
2) przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej. 

12. W przypadku udostępnienia do Zespołu Żłobków m.st. Warszawy przez podmiot biorący 
udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia, będący adresatem niniejszej klauzuli, 
danych osobowych swoich pracowników, pełnomocników, członków zarządu, wspólników, 
współpracowników, kontrahentów, dostawców, beneficjentów rzeczywistych lub innych 
osób, Zespołu Żłobków m.st. Warszawy prosi o poinformowanie tych osób: 

a) o zakresie danych osobowych dotyczących tych osób, a przekazanych Zespołowi 
Żłobków m.st. Warszawy,  

b) o tym, że Zespół Żłobków m.st. Warszawy jest administratorem ich danych osobowych 
oraz że przetwarza ich dane osobowe na zasadach określonych powyżej,  

c) o tym, że ww. Podmiot jest źródłem, od którego Zespół Żłobków m.st. Warszawy 
pozyskał ich dane. 

Powyższych informacji nie podaje się ponownie, jeżeli osoba od której zbierane są dane osobowe 
dysponuje już tymi informacjami. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy, choć Wykonawca na życzenie 

Zamawiającego zobowiązuje się do jej podpisania. 

                                                                                                                                                                                     
może naruszać integralności dokumentacji postępowania (protokołu postępowania – jeżeli jest 
stosowany) oraz jej załączników. 
4 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego UE lub państwa 
członkowskiego. 
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