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Zafacznik do zarzadzenia nr 38/2020
Dyrektora Zespofu Ztobkéw

m.st. Warszawa

z dnia 22 czerwca 2020 r.

Regulamin organizacyjny publicznych punktéw dziennego opiekuna

Rozdziat I. Informacje ogéline
§1

Regulamin organizacyjny publicznych punktéw dziennego opiekuna zatrudnionych przez
Zespot Ztobkéw m.st. Warszawy (,Zesp6t”), zwany dalej regutaminem, okreéla:

1) organizacje opieki nad dzieé¢mi;

2) zasady funkcjonowania punktu;

3) prawa dziecka;

4) prawa i obowigzki rodzicow;

5) prawa i obowigzki dziennego opiekuna;

6) postanowienia koricowe.

Rozdziat Il. Organizacja opieki nad dzieémi
§2

Dzienni opiekunowie sprawujg opieke nad dzieémi od poniedziatku do pigtku w wymiarze
8 godzin dziennie, w godzinach uzgodnionych z rodzicami, opiekunem prawnym matoletniego,
osobg, ktdrej sad powierzyt sprawowanie opieki nad matoletnim, zwanymi dalej rodzicami.
Dzienny opiekun organizuje opieke przez 11 miesigcy w roku, z przerwa urlopowa w lipcu lub
sierpniu, okreslong w Arkuszu Organizacyjnym punktéw dziennego opiekuna, zatwierdzonym
przez Dyrektora Zespotu.

W okresie adaptacji dzienny opiekun zacheca rodzicéw do pozostania z dzieckiem w punkcie.
Czas pobytu dziecka w punkcie w okresie adaptacji jest krétki, a nastepnie stopniowo
wydtuzany w zaleznoéci od potrzeb dziecka.

§3

- Organizacja opieki nad dzie¢mi ustalana jest w ramowym planie dnia, w ktérym uwzglednia sie:

1) higiene snu i wypoczynkuy;

2) wtasdciwg opieke pielegnacyjng oraz edukacyjng, zajecia zabawowe w pomieszczeniach i na
$wiezym powietrzu z elementami edukacii;

3) profilaktyke zdrowotng;

4) potrzebe ksztattowania postaw pro spotecznych i usamodzielnienia.

2. W ramowym planie dnia uwzglednia sig ponadto sugestie lub wnioski rodzicéw, organu
nadzorczego, Kierownika Dziatu Rozwoju Opieki i Jakosci Wsparcia Zespotu, zwanego dalej
kierownikiem, specjalistow ds. merytorycznych dziennych opiekunéw Zespotu, zwanych dalej
specjalistami.

2.

Ramowy plan dnia realizuje dzienny opiekun.
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Rozdziat Il. Zasady funkcjonowania punktu
§4

Rodzic lub inna osoba, ktéra przyprowadza dziecko do punktu kazdorazowo informuje
dziennego opiekuna o zdrowiu dziecka.
Po przyjeciu dziecka do punktu, dziecko pozostaje pod statg opiekq dziennego opiekuna przez
caly okres, az do odebrania przez rodzicéw lub upowazniong osobe.
W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajacego w punkcie objawéw chorobowych,
niezwlocznie zawiadamia sie rodzicéw dziecka lub upowazniong do odbioru dziecka osobe.
Rodzice informowani s przez dziennego opiekuna o wszelkich niepokojacych objawach
u dziecka, tak by ograniczyé lub nie dopusci¢ do choroby, a takze chroni¢ pozostate dzieci przed
zachorowaniem.
Jezeli stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarza, dzienny opiekun
zobowigzany jest udzielic mu pierwszej pomocy, wezwaé pogotowie ratunkowe,
zawiadamiajgc jednoczes$nie rodzicéw dziecka.
W razie utraty przytomnosci lub niedawania oznak zycia, dzienny opiekun ma obowigzek
udzieli¢ pierwszej pomocy i niezwlocznie wezwad pogotowie ratunkowe oraz zawiadomic:

1) rodzicéw dziecka;

2) policjg;

3) kierownika, specjaliste badz innego pracownika Zespotu.
Jezeli zachowania dziecka wskazujg na takie odstepstwa od norm rozwojowych, ktére
objawiajg si¢ nadmierng agresjg i nadpobudliwoscia zagrazajaca bezpieczenstwu zycia i
zdrowia samego dziecka, innych dzieci i dziennemu opiekunowi, dzienny opiekun po
konsultacji ze specjalistg, informuje o tym rodzicéw dziecka. Takie zachowanie moze stanowi¢
podstawe do wypowiedzenia umowy o korzystanie z ustug dziennego opiekuna. Ponadto
rodzicéw informuje sie o mozliwosci skorzystania ze $wiadczert poradni psychologiczno-
pedagogicznej dla matych dzieci.
Dzieci moga by¢ odbierane tylko przez rodzicéw. Dziecko moze by¢ odebrane przez petnoletnig
osobg, wpisang do obowigzkowego upowaznienia do odbioru dziecka z punktu dziennego
opiekuna. Wzdr upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.
Osoba upowazniona, o ktérej mowa w punkcie 8 — na zadanie dziennego opiekuna jest
obowigzana okaza¢ dowéd tozsamosci.
Rodzice przejmuja odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z punktu
przez osobe upowazniona.
Dzienny opiekun ma prawo odméwic¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia, Zze rodzice
lub uprawniona do odbioru dziecka osoba, nie gwarantuja odpowiedniej opieki nad dzieckiem
(stany emocjonalne, odurzenie i inne), woéwczas dziecko pozostaje pod opieka dziennego
opiekuna do momentu przybycia zawiadomionej przez dziennego opiekuna innej uprawnionej
i gwarantujacej odpowiednia opieke osoby.
W przypadku nieodebrania dziecka z punktu, dzienny opiekun zobowigzany jest skontaktowa¢
sie z rodzicem lub osobg upowainiong i do czasu przyjazdu sprawowac opieke nad dzieckiem.
W przypadku niemoznosci skontaktowania sig z rodzicem lub osobg upowazniong, dzienny
opiekun zawiadamia kierownika lub specjaliste. W przypadku braku innych mozliwosci
zapewnienia dziecku opieki, zawiadamia sie policje o potrzebie umieszczenia dziecka, za zgoda
sadu opiekuriczego, w Pogotowiu Opiekuriczym.

§5

Positki | napoje dla dzieci zapewniajg rodzice.
Dzieciom w kazdym czasie zapewnia sie dostep do napojow.
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Positki przygotowane przez rodzicéw nalezy podawaé¢ w sposéb zachecajacy do spoiycia,
jednakze pod zadnym pozorem nie przymusza¢ dzieci do jedzenia.

§6

Pobyt dziecka w punkcie odnotowuje sie kazdego dnia w rejestrze.
Rejestr dokumentuje pobyt dziecka w punkcie.

Rozdziat lil. Prawa dziecka

§7

Dziecko ma prawo w szczegélnosci do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

réwnego traktowania;

akceptacji takim jakie jest;

opieki i ochrony;

poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wiasnosci;

wystuchania i w miare mozliwoéci uwzglednienia zdania i zyczen;
nietykalnosci fizycznej;

ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej oraz psychicznej;
poszanowania tradycji kulturowej, religijnej i zwyczajow;

zabawy i wyboru towarzyszy zabaw;

10) doswiadczania konsekwencji witasnego zachowania ograniczonego  wzgledami

bezpieczeristwa wiasnego i innych;

11) aktywnego ksztattowania kontaktéw spotecznych i otrzymywania w tym pomocy;
12) odkrywania, pobudzania i wzmacniania wlasnego potencjatu twérczego.

Rozdziat IV. Prawa i obowigzki rodzicéw

§8

Do podstawowych obowigzkéw rodzicéw dziecka nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

przestrzeganie regulaminu;

udostepnienie kontaktu telefonicznego najpéiniej w pierwszym dniu pobytu;
wyposazenie dziecka w wyprawke wedtug wykazu okreslonego w zafaczniku do umowy
o korzystanie z ustug opiekuriczych, najpbzniej w pierwszym dniu pobytu dziecka
u dziennego opiekuna, jak réwniez biezacego jej uzupetniania lub wymiany przedmiotéw
wchodzacych w sktad wyprawki, w tym takze wymienianie na czystg posciel i recznikéw;
zapewnienie dziecku dziennego wyzywienia, w tym napojow, na czas pobytu u dziennego
opiekuna, w oddzielnych pojemnikach oznaczonych inicjatami dziecka i codziennego
odbioru tych pojemnikéw;

odnotowywanie w kazdym dniu w rejestrze, prowadzonym przez dziennego opiekuna,
godziny rozpoczecia pobytu i godziny zakoriczenia pobytu dziecka z doktadnoscia co do
jednej minuty;

odnotowywanie w harmonogramie obecnosci, o ktérym mowa w umowie o korzystanie
z ustug opiekuriczych, czasu udzielania pomocy dziennym opiekunom w sprawowaniu
opieki nad dzie¢mi w czasie prowadzenia zaje¢;

telefonicznego lub bezposredniego informowania dziennego opiekuna co najmniej
z jednodniowym wyprzedzeniem, o kazdej planowanej nieobecnoéci dziecka,



a w przypadku choroby, w jej pierwszym dniu do godziny okreélonej w umowie
o korzystaniu z ustug opiekunczych;

8) doreczenie dziennemu opiekunowi pisemnych upowaznieri do odbioru dziecka, o ile
dziecko nie bedzie odbierane wytacznie przez rodzicdw, najpbiniej w pierwszym dniu
pobytu dziecka.

Jezeli dziecko korzysta z okularéw, urzadzeii lub aparatéw, ktore winno nosic takze w trakcie

przebywania w punkcie rodzice informuja dziennego opiekuna o sposobie ich uzywania.

Rodzice s zobowigzani do zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych powzieli wiadomos¢

przy wykonywaniu umowy o korzystaniu z ustug opiekunczych dziennego opiekuna,

w szczegoblnosci informacji podlegajacych ochronie.

Rodzice mogg deklarowa¢ pomoc w sprawowaniu opieki nad dzieémi w czasie prowadzenia

zajec.

Zespét przetwarza dane osobowe rodzicow i dziecka w zakresie wynikajgcym z wykonywania

umowy a takie w zwigzku z rekrutacjy oraz w zakresie i w celu zapewnienia dziecku

prawidiowej opieki.

Rodzice dziecka zobowigzani sg do:

1) zapoznawania sie z treicig zarzadzer, ogloszen i komunikatéw Dyrektora Zespotu
i stosowac sie do nich;

2) przestrzegania wspdlnie wypracowanych z pozostalymi rodzicami oraz dziennym
opiekunem ustalen organizacyjnych w punkcie i stosowac¢ sie do nich;

3) uczestniczenia w miare mozliwosci w zebraniach rodzicéw organizowanych w punkcie.

Rodzice majag prawo do:

1) uzyskiwania na biezgco informacji na temat swojego dziecka;

2) uzyskiwania porad i wskazowek od dziennych opiekunéw oraz specjalistow
W rozpoznawaniu przyczyn i trudnosci wychowawczych oraz doborze metod udzielania
dziecku pomocy.

Rodzice dziecka moga wiaczac sie w organizacjg imprez okolicznosciowych organizowanych dla

dzieci w punkcie.

Rozdziat V. Prawa i obowigzki dziennego opiekuna

§9

Dzienny opiekun zobowigzany jest do:

1)

2)
3)

4)

5)

wspotpracy z:

a) rodzicami w szczeg6lnosci przez prowadzenie konsultacji i udzielanie porad rodzicom
w zakresie pracy z dzieckiem,

b) kierownikiem zlobka wspierajacego, w tym m. in. zapewnienie dzieciom uczestnictwa
w imprezach okolicznosciowych organizowanych w ztobku wspierajgcym,

c) specjalistami w zakresie pomocy pedagogicznej i psychologicznej;

zapewnienia dzieciom opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych;

zagwarantowania  dzieciom  wilaéciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej,

z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka;

prowadzenie zajgé opiekuriczo-wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcych rozwdj

psychocmotoryczny dziecka, wtasciwy do wieku dziecka;

odbycia co dwa lata szkolenia z udzielania dziecku pierwszej pomocy;



Zmiany Regulaminu dokonywane $3 W spos6b wiasciwy dla jego nadania.

6) dbania o powierzone mienie Zespotu;

7) statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

8) zapewnienia dzieciom poczucia bezpieczeristwa, aktywnosci poznawczej i potrzeby kontaktu
spotecznego;

9) wyrabiania u dzieci umiejgtnosci bycia w grupie, ksztattowania postaw spotecznych
i usamodzielniania dzieci zgodnie z ich wiekiem i poziomem rozwoju;

10) ubierania, rozbierania, wysadzania, mycia dzieci, organizowania ich aktywnosci i wypoczynku
na swiezym powietrzu;

11) wykonywania codziennych zabiegéw pielegnacyjnych przy dzieciach;

12) usamodzielniania dzieci w czynnosciach zwigzanych z zaspakajaniem potrzeb fizjologicznych;

13) zachecania i uczenia dzieci samodzielnosci przy spozywaniu positkéw przygotowanych przez
rodzicow;

14) utrzymywania pomieszczer punktu i urzadzen sanitarnych w porzadku i czystoéci, wietrzenia
pomieszczen, sprzatania po zajeciach i spozytych positkach oraz wykonywania innych czynnosci
niezbednych do zachowania higieny i estetyki w punkcie;

15) niezwtocznego zawiadamiania:

a) kierownika i specjalisty ds. merytorycznych o zaobserwowaniu niepozadanych zachowan
rodzicéw lub oséb trzecich wobec dziecka,

b) kierownika i specjalisty ds. merytorycznych, jesli dziecko wykazuje niepokojace objawy
mogace S$wiadczy¢ o stosowaniu wobec niego przemocy fizycznej, psychicznej lub
emaocjonalnej,

c) kierownika i specjalisty ds. merytorycznych, jezeli zaobserwowana zostanie sytuacja
$wiadczaca o niedostatku materialnym zagrazajacym kondyciji i zdrowiu dziecka;

16) sprawowania opieki nad dzieckiem nieodebranym przez rodzica po zakoriczeniu czasu
sprawowania opieki, w szczegéinosci w sytuacji gdy spézniony odbiér dziecka spowodowany
zostat awarig komunikacyjna lub zdarzeniem losowym.

. Dzienny opiekun moge korzysta¢ z pomocy:

1) wolontariuszy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi,
2) rodzicéw w sprawowaniu opieki nad dzie¢mi w czasie prowadzenia zajeé.

Rozdziat VI. Obowiazki dziennego opiekuna w razie émierci dziecka

§10

W razie $mierci dziecka podczas pobytu w punkcie dziennego opiekuna dzienny opiekun ma
obowigzek niezwtocznie powiadomié:

1) pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia zgonu,

2) najblizsza komende policji,

3) rodzicéw dziecka.

Na Zadanie rodzicow dzienny opiekun ma obowigzek udostepni¢ do wgladu dokumentacje
wewnetrzng w zakresie wpiséw dotyczacych dziecka.

Rozdziat VII. Postanowienia koricowe

§11
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WZOR
Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego punktéw dziennego opiekuna

3 stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 38/2020
:.:x Dyrektora Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy z dnia 22 czerwca 2020 r.

ZESPOL LOBKOW
M.ST. WARSZAWY

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PUNKTU DZIENNEGO OPIEKUNA

Oswiadczam/my, ze do odbioru dziecka
Imig i nazwisko dziecka

NrPESEL .......oooviiiiiii upowazniam/upowazniamy:

Lp. Imie i nazwisko Pokrewienstwo Adres Nr PESEL Nr telefonu Podpis osoby
kontaktowego | upowaznionej*

|

* zlozenie podpisu jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb wypetnienia upowaznienia

Matka dzieckas Ojciec dzieckar
imig | nazwisko imig i nazwisko
Telefon .......coooooev o Telefon ...
Warszawa, dnia ... 20..... r Warszawa, dnia 20.....r
miejscowosé czytelny podpis miejscowosé czytelny podpis

Adnotacja upowaznionego pracownika o przyjeciu upowaznienia rodzica/rodzicéw1 do odbioru dziecka.

Warszawa, dnia

Czytelny podpis upowaznionego pracownika ztobka

1 Opiekun prawny, inna osoba kiérej sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem.

Klauzula informacyjna o
przetwarzaniu danych osobowych



osoby upowaznionej do odbioru dziecka

Zespot Ziobkow m.st. Warszawy wypelniajac obowigzki informacyjne towarzyszace pozyskiwaniu danych osobowych
w sposéb inny niz od osoby, ktorej dane dotyczg, okreslone w art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r. zwane dalej rozporzgdzeniem, podaje Pani/Panu
nastepujgce informacije:

1. Administratorem jest Zespot Ztobkow m.st. Warszawy w Warszawie ul. Belgijska 4, 02-511 Warszawa.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych tel. (22) 2775280, email: zzl.iod@um.warszawa.pl, adres do
korespondenciji: Zespét Ziobkéw m.st. Warszawy ul. Belgijska 4, 02-511 Warszawa.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu odbioru dziecka ze ztobka.
4. Podstawa przetwarzania: zgoda osoby , ktérej dotyczg —art.6 ust.1 lit. a rozporzgdzenia.
5. Dane osobowe przechowywane beda przez okres zgodny z obowigzujgcg administratora kategorig archiwalna.
6. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:
1) dostepu do swoich danych osobowych;
2) sprostowania swoich danych osobowych;
3) usuniecia swoich danych osobowych;
4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;
5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;
6) przenoszenia swoich danych osobowych;
7) wniesienia skargi do organu nadzorczego;
8) cofnigcia zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem .
7. Podanie danych osobowych jest niezbedne do wykonywania . upowaznienia do odbioru dziecka.

8.. Dane osobowe bedg przetwarzane w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemdw informatycznych oraz
chronione bedg zgodnie z wymogami rozporzadzenia.

9.Dane osobowe nie bedg:
1) profilowane;
2) przekazywane do paristwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowej.

Powyzszych informacji nie podaje si¢ ponownie, jezeli osoba ktérej dane dotycza dysponuje juz tymi
informacjami.



