Z7-D.022.83.20
Zarzadzenie nr 83/2020
Dyrektora Zespolu Zlobkéw m.st. Warszawy
z dnia 24 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury organizacji opieki w zlobkach m.st. Warszawy od
dnia 25 listopada 2020 r.

Na podstawie art, 21 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 1. 0 opiece nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 (Dz. U. z 2020 r. poz. 326, z pézn. zm.) oraz § 6 ust. 11 § 8 statutu Zespotu
Ztobkéw m.st. Warszawy stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr X1I/197/2011 Rady m.st.
Warszawy z dnia 17 marca 2011 r. w sprawie likwidacji Zespotu Ztobkéw m. st. Warszawy i
potaczenia zlobkéw m.st. Warszawy w zespdt (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 45, poz. 1491 z pézn.
zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Majac na uwadze wytyczne dla instytucji opieki nad dzie¢émi w wieku do lat 3 Ministerstwa
Zdrowia, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej oraz wytyczne przeciwepidemiczne Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia
19 listopada 2020 r. dla przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkole podstawowej i
innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
wydane na podstawie art. 8a ust 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 1. o Paistwowe]
Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz, 322, 374, 567 1 1337) w
Zespole Zlobkéw m.st. Warszawy wprowadza si¢ Procedurg Organizacji opieki w ziobkach
m.st. Warszawy od dnia 25 listopada 2020 r. stanowiacg zatacznik do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcom Dyrektora, Gléwnemu Ksiggowemu,
kierownikom wewnetrznych komdrek organizacyjnych i pracownikom Zespotu.

§3
Zarzgdzenie podaje sie do wiadomosci pracownikow Zespotu Ztobkéw m. st. Warszawy za
posrednictwem kierownikéw wewngtrznych komdrek organizacyjnych i podlega ogloszeniu
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Zespohu Ztobkéw m.st. Warszawy
i w siedzibach zlobkéw wchodzacych w skiad Zespolu, na stronie internetowej Zespotu
Ztobkéw m.st. Warszawy, a takze w Biuletynie Informacji Publicznej Zespotu Ztobkéw m.st.
Warszawy.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 59/2020 Dyrektora Zespotu Ziobkéw m.st. Warszawy z dnia
30 wrzesnia r. w sprawie wprowadzenia procedury organizacji opieki w zlobkach m.st.
Warszawy od dnia 1 pazdziernika 2020 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 listopada 2020 1. N
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 83/2020
Dyrektora Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy
z dnia 24 listopada 2020 .

PROCEDURA
organizacji opieki w ztobkach m.st. Warszawy od dnia 25 listopada 2020 r.

Cel, podstawa i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji opieki i zapewnienia bezpieczenstwa
dzieciom korzystajacym z ustug ztobka — wewnetrznej komorki organizacyjnej Zespotu Ztobkéw
m.st. Warszawy.

Procedura powstata na podstawie ,Wytycznych dla instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat 3" opracowanych przez Ministerstwo Zdrowia, Pafistwowg Inspekcje Sanitarng
i Ministerstwo Rodziny Pracy i Polityki Spolecznej oraz wytycznych przeciwepidemicznych
Giéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 19 listopada 2020 r. dla przedszkoli, oddziatéw
przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz
instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3, wydanych na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59, oraz
22020 r. poz. 322, 374, 567 1 1337).

Procedure naleiy stosowa¢ w kazdej wewnetrznej komdrce organizacyjnej Zespotu Ztobkdéw
m.st. Warszawy w zwiazku ze $wiadczeniem opieki nad dzieémi w sytuacji zagrozenia
epidemicznego.

Kierownik placéwki zobowiazany jest do przekazania rodzicom informacji o czynnikach ryzyka
COVID-19 zaréwno u dziecka, jego rodzicéw lub opiekunow jak i innych domownikow oraz
o ryzyku podjecia decyzji zwigzane] z wysytaniem dziecka do placowki, jak i dowoieniem
dziecka do instytucji — ze szczegblnym uwzglednieniem informacji, ze czg$¢ przypadkéw
przebiega bezobjawowo.

Zalecenia dotyczace organizacji opieki w ztobkach miejskich

Zasady ogdlne

g[8

W tych samych i statych pomieszczeniach ztobka stuzgcych do wypoczynku, spozywania

positkdw, zabawy i zaje¢ mogg przebywa¢ dzieci wraz z opiekunem zgodnie z wytycznymi:

a) powierzchnia kazdego pomieszczenia przeznaczonego na pobyt 5 dzieci wynosi 15 m?;

b) powierzchnia pomieszczenia na pobyt dzieci ulega zwigkszeniu na kazde kolejne dziecko
i wynosi co najmniej 2 m?, jednakze powierzchnia przypadajaca na jedno dziecko nie moze
byé mniejsza niz 1,5 m2.

Decyzje o przyjeciu dziecka do zlobka podejmuje kierownik ztobka, zgodnie z ograniczeniami

wprowadzonymi przez rzad, z kryterium pierwszefistwa wynikajacymi z wytycznych.

Pierwszeristwo w przyjeciu do #tobka majg dzieci, ktérych rodzice oboje pracujg i nie maja

mozliwoséci pogodzenia pracy z opieka w domu. W pierwsze] kolejnosci przyjmowane sg dzieci

pracownikéw systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu

i przedsiebiorstw produkcyjnych realizujgcy zadania zwigzane z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz pracownicy sektora opieki nad dziemi.

Warunkiem przyjecia dziecka do ztobka jest zfozenie przez rodzica pisemnego oswiadczenia o

zaznajomieniu sie z czynnikami ryzyka i zobowiazaniu do przestrzegania procedur

obowiazujacych w placéwee (Oéwiadczenie - zatgcznik nr 1).



W przypadku nieobecnodci opiekunéw przydzielonych do danej grupy wiekowej, kierownik
ztobka ogranicza liczbe dzieci w tej grupie, biorgc pod uwage kryteria

W przypadku wolnych miejsc w grupie rozwojowej innej, niz dziecko uczgszczato wezesniej, lub
wolnych miejsc w innej placéwce, dziecko za zgoda rodzicéw moze uczeszczac do tej grupy,
lub innej wskazanej placowki. W czasie obowigzywania procedury dziecko nie moze zmienic
grupy oraz placowki do ktorej zostato przyjete.

W 2tobkach nie sg prowadzone zajecia rytmiki ani organizowane imprezy okolicznosciowe.

W ztobkach obowigzuje catkowity zakaz przebywania 0sob trzecich, niezwigzanych z biezaca
dziatalnoscia ztobka.

Zasady wstepu dzieci i opiekundéw do placéwki

9,
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Do ztobka moga przyprowadzac dziecko wylgcznie zdrowi rodzice, opiekunowie prawni lub
osoby upowaznione przez rodzica.

Przyjecia dzieci do ztobka i ich odbidr prowadzone sg w okreslonych godzinach, ktore ustala
kierownik.

Dzieci osdb przebywajgcych na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych nie s3
przyjmowane.

Osoba przyprowadzajaca i odbierajaca dziecko ze ztobka zobowigzana jest do rygorystycznego
zabezpieczenia sie w Srodki ochrony osobistej {maseczka) zaréwno podczas przyprowadzania,
jak i odprowadzania dzieci oraz do dezynfekcji rgk przy wejsciu do ztobka.

Osoba przyprowadzajgca dziecko ma kazdorazowo dokonywany pomiar temperatury,
Prewencyjny pomiar temperatury moze by¢ dokonywany za pomocg urzadzenia do
automatycznego pomiaru temperatury | dezynfekeji ,Kompaktowa $luza dezynfekcyjna
Protect Gate Kids”, termometru bezdotykowego lub zwykiego.

Osoba przyprowadzajaca i odbierajaca dziecko powinna przebywac w przestrzeni wspéinej jak
najkrécej. Zabronione jest prowadzenie rozméw telefonicznych, spacerowanie czy zabawa
z dzieckiem.

W przestrzeni wspoéinej musi by¢ zachowana zasada odstepu co najmniej 1,5 m - dotyczy to
zardwno odlegtosci rodzicéw od siebie, jak i odlegtosci rodzicdw od opiekundw.

W przypadku odbywania przez dziecko okresu adaptacyjnege w placéwce rodzic/opiekun za
zgoda kierownika placdwki moze przebywad na terenie placdwki z zachowaniem wszelkich
srodkdw ostroznosci (maseczka, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rgk, tylko osoba
zdrowa, w ktdre] domu nie przebywa osoba na kwarantannie fub izolacji w warunkach
domowych). Nalezy ograniczy¢ dzienng liczbe rodzicdw/opiekundw dzieci odbywajgcych okres
adaptacyjny w placéwee do niezbednego minimum, umozliwiajgc osobom zachowanie
dystansu spotecznego co najmniej 1,5 m.

Ewidencjonowanie czasu pobytu dziecka do odwotania dokonywane jest przez pracownika
ztobka.

Dziecko nie moze przynosic ze sobg do placéwki i zabiera¢ z placéwki Zadnych przedmiotéw
lub zabawek. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
szczegblnosci z niepetnosprawnosciami. W takich przypadkach opiekunowie powinni
zapewni¢, aby dziecko nie udostepniato swoich zabawek innym, natomiast
rodzice/opiekunowie dziecka zadbac o regularne czyszczenie/pranie/dezynfekcje zabawek.

Zasady dotyczgce zdrowia dziecka

19.

20.

Dziecko powinno by¢ zdrowe, bez objawéw chorobowych sugerujacych chorobe zakaing oraz
przygotowane do uczestniczenia w zajeciach grupowych.

Przed przyprowadzeniem dziecka rodzice muszg sie upewnic, ze dziecko nie ma goraczki
(temperatura powyzej 37,5) lub zadnych symptomodw infekcji (m.in. kaszlu, kataru, dusznosci,
ostabienia, bélu miesni, wysypki, biegunki).



21.

22.

23.

24,

Kazdorazowo przy przyprowadzeniu dziecka do itobka upowainiony pracownik ziobka
dokonuje pomiaru temperatury ciala dziecka. Prewencyjny pomiar temperatury moze by¢
dokonywany za pomoca urzadzenia do automatycznego pomiaru temperatury i dezynfekcji
,Kompaktowa §luza dezynfekcyjna Protect Gate Kids”, termaometru bezdotykowego lub
zwyktego.

Przy przyimowaniu dziecka opiekunka przeprowadza z rodzicem krotki wywiad dotyczacy
zdrowia dziecka (czy nie wykazuje objawdw infekeji lub innych choréb) oraz rodzicow (czy
rodzice lub osoby wspotzamieszkujace nie maja objawdw infekcji, czy mieli kontakt z osobami
chorymi na koronawirusa, czy nie sg na kwarantannie).

Dziecko nie zostaje przyjete do ztobka, jesli ma miejsce przynajmniej jedna z nastgpujacych
okolicznosci: dziecko ma podwyiszong temperature ciata, powyzej 37,5°C; opiekunka
zaohserwowata u dziecka katar, kaszel lub kichanie; rodzic odpowiedzial twierdzaco na pytania
z wywiadu opisanego w punkcie 22.

Dzieci w ztobku nie myjg zebdw.

Zasady korzystania z infrastruktury 2fobka

25.

26.

27.

28.

28.

30.

31.

Z pomieszczen, w ktérych przebywaja dzieci usuwa sie przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie uprac lub dezynfekowac.

Wykorzystywane do zajeé przybory sportowe (pitki, skakanki, obrecze, materace itp.) nalezy
doktadnie my¢, czyscic lub dezynfekowaé,

Dziecko nie moze przynasi¢ ze soba do placowki i zabierac z placéwki zadnych przedmiotow
lub zabawek.

Jeéli w budynku jest kilka grup, opieka jest zorganizowana w taki sposéb, by opiekunowie
i dzieci nie mieszaty sie miedzy grupami.

Do kontaktu miedzy grupami dzieciecymi w sytuacji koniecznej wyznaczona jest pielggniarka
lub kierownik.

Podczas positkéw dzieci sg rozsadzane z zachowaniem bezpiecznej odleglosci w miarg
mozliwosci ztobka.

Sale, w ktérych przebywaja dzieci wietrzone sg co najmniej raz na godzing.

Zasady dezynfekcji | bezpieczenistwa sanitarnego

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Dzieci oraz opiekunowie, szczegdlnie po przyjéciu do itobka, przed jedzeniem, po powrocie
z placu zabaw, po skorzystaniu z toalety albo przynajmniej co dwie godziny myjg rece wodg
z mydtem co najmniej przez 30 sekund.

W zichku prowadzi sie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciaggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych i zabawek.

Zapewnia sie biezacg dezynfekcje toalet Srodkami bezpiecznymi dia dzieci. Kaidorazowa
wizyta w toalecie w celach higienicznych z dzie¢mi wymaga dezynfekcji deski klozetowej oraz
prawidtowe]j dezynfekcji rak.

Dzieci korzystajg z placu zabaw wylacznie woéwczas, gdy zapewniona jest codzienne
dezynfekcja. Jezeli nie ma mozliwosci zapewnienia codziennej dezynfekcji sprzgtu na placu
zabaw, oznacza sie go tasmg zabezpieczajgca przed uzywaniem.

Z placu zabaw dzieci korzystajg rotacyjnie przy zachowaniu wymaganej odleglosci od oséb
trzecich , chyba, ze kazda grupa posiada swoja oddzielng przestrzen. Dzieci z réznych grup nie
mogq sie mieszac,

Przy organizacji dziecku miejsca do spania, musi by¢ zachowany dystans pomigdzy lezaczkami
i tdzeczkami. Po zakonczeniu odpoczynku sg one dezynfekowane.



10.

.

Szczegalne zalecenia sanitarne dla personelu

Personel zatrudniony w #obku ma obowiazek korzystania zgodnie z zaleceniami Sanepidu
i kierownictwa ztobka z indywidualnych $rodkdw ochrony aschistej — przytbic albo maseczek
na usta lub nos, jednorazowych rekawiczek, fartuchéw, ptynéw do dezynfekcji rak.
Codziennie przed rozpoczeciem pracy kazdy pracownik mierzy temperaturg.

Obowigzuje codzienna zmiana odziezy, w ktorej pracownik przebywa w rtobku pracujgc
z dzie€mi.

Obaowigzuje ograniczenie wspoblinego przebywania dorostych w zamknigtych pomieszczeniach.
W przypadku koniecznosci kontaktu w mniejszym dystansie, nalezy zatozy¢ maske na usta
i nos.

Przygotowanie i serwowanie positkéw odbywa sie tylko w rekawiczkach jednorazowych.
Positki powinny by¢ naktadane przez opiekuna bezposrednio dzieciom na talerz. Zaplanowane
53 rézne godziny spozywania positkow, a pomiedzy nimi dezynfekcje stolikéw i krzeset.
Personel kuchenny nie powinien kontaktowac sie z dzie¢mi i personelem opiekujgcym sig
dziecmi.

Do pracy w ztobku moga przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawéw chorobowych sugerujacych
infekcie drég oddechowych. W przypadku wystgpienia jakichkolwiek objawow infekcji u
pracownika (goraczka, kaszel, ostabienie, bdle miesni) konieczny jest kontakt telefoniczny z
kierownikiem Zobka.

Pracownik, w ktérego miejscu zamieszkania domownicy przebywajg w izolacji w warunkach
domowych lub w izolacji musi poinformowacé o tym fakcie kierownika ztobka i powstrzymac sig
od przychodzenia do pracy do ziobka.

Szczegotowe zasady funkcjonowania pracownikow i nowych zasad pracy w czasie pandemii
regulujg odrebne procedury.

Szczegotowe zasady postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia COVID-18 znajdujg sie
w procedurze postepowania w przypadku zakazenia pracownikow.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakaZenia u dziecka

Personel ztobka ma obowigzek informowa¢ rodzicow o wszelkich niepokojacych objawach,
zaobserwowanych podczas przebywania dziecka w Ztobku, m.in. zlym samopoczuciy,
zmeczeniu, braku apetytu, wysypce, goraczce powyiej 37,5 stopni, kaszlu, przekrwionych
oczach, bélu brzucha, problemach zotgdkowych i innych.

Dziecko przejawiajace widoczne niepokojgce objawy choroby zostanie odizolowane w
odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, z zapewnieniem minimum 2 metréw
odlegtosci od innych oséb.

Personel ztobka niezwtocznie informuje telefonicznie rodzicéw lub opiekunoéw o wystgpieniu
u dziecka niepokojgcych objawow. Rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani de niezwiocznego
odebrania dziecka.

Pracownicy ztobka mogg jedynie zaobserwowaé objawy choroby, ale jej stwierdzenie
nastepuje przez diagnoze lekarska.

Rodzice po odebraniu ze ztobka dziecka z objawamichoroby, majg obowigzek poinformowania
kierownika Zlobka o wyniku badania dziecka przez lekarza oraz obowigzek dostarczenia po
chorobie zadwiadczenia od lekarza lub odwiadczenia (wzor stanowi zafgcznik nr 2 do
procedury), ze dziecko jest zdrowe.

Po odebraniu przez rodzicéw dziecka z objawami choroby dezynfekuje sie pomieszczenie fub
miejsce, w ktérym dziecko przebywato.

Kierownik ustala z pracownikami sekcji BHP, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury oraz w
porozumieniu z Dyrektorem Zespotu Ztobkéw podejmuje stosowne decyzje.

W przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u dziecka Kierownik Ziobka informuje o
zdarzeniu Dyrektora Zespotu Ztobkéw oraz tworzy liste personelu i dzieci przebywajacych w



tym samym czasie w pomieszczeniach, w ktérych przebywato dziecko z objawami zakazenia. O
potencjalnym incydencie informowani sa rodzice dzieci przebywajacy w tej samej grupie.

W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u jakiegokolwiek dziecka albo personelu ztobka
wszystkie dzieci z danej grupy i ich rodzice mogg zosta¢ objeci obowigzkowg kwarantanng na
podstawie decyzji Sanepid.







Zatgeznik nr 1 do
PROCEDURY organizacji opieki w 2iobkach m.st. Warszawy
od dnia 25 listopada 2020r.

o)
ZEsPt TtoBkOwW
M.ST. WARSZAWY

imie i nazwisko dziecka/PESEL dziecka

imie i nazwisko matki/opiekuna dziecka

imie | nazwisko ojca/opiekuna dziecka

OSWIADCZAM

1e jestem éwiadoma/y czynnikéw ryzyka w zwigzku z COVID-19 zaréwno u dziecka, jego rodzicéw lub

opiekunéw jak i innych domownikéw oraz o ryzyku podjecia decyzji zwigzane] z wysytaniem dziecka

do placéwki, jak i dowozeniem dziecka do instytucji — ze szczegdlnym uwzglgdnieniem informacji, ze

czesé przypadkow przebiega bezobjawowo;

1) ze zapoznatam/em sie z procedurg organizacji opieki w ifobkach m.st. Warszawy od dnia
25 listopada 2020 r. wprowadzong zarzadzeniem nr 83/2020 Dyrektora Zespotu Ziobkéw m.st.

Warszawy z dnia 24 listopada 2020 .

ZOBOWIAZUIJE SIE

1) do przestrzegania procedury organizacji opieki w zfobkach m.st. Warszawy od dnia 25 listopada
2020 r. do odwotania wprowadzong zarzadzeniem nr 83/2020 Dyrektora Zespotu Ztobkdw m.st.

Warszawy z dnia 24 listopada 2020 r,;
2) 2e w przypadku otrzymania informacji ze zfobka o wystapieniu u dziecka niepokojacych objawéw
chorobowych niezwtocznie odbiore dziecko z placéwki.,

data, podpis matki/opiekuna dziecka

data, podpis ojca/opiekuna dziecka






Zatacznik nr 2 do
PROCEDURY organizaci opleki w zfobkach m.st. Warszawy
od dnia 25 listopada 2020 .

NI

X0

Imie i nazwisko rodzica/rodzicdw/oplekina/opiekundw* ZESPOL ZtOBKOW
matoletniej/maloletniego™ M.ST. WARSZAWY

Imie, nazwisko, PESEL dziecka

Oswiadczenie rodzica/rodzicéw/opiekuna/opiekunéw o stanie zdrowia dziecka

numer i adres ztobka

Oswiadczam/oswiadczamy®, ze moje/nasze dziecko*, ktérego dane osobowe podano wyiej, w dniu ....ccoeeeeene.e.
odbyto wizyte/teleporade u lekarza .......cvciirienen... PO przebytej w dniach od .. d0 i .....chorobie
Aktualnie nie wystepuija u dziecka objawy chorobowe:

a. infekcyjne: podwyzszona temperatura, kaszel, katar*®

b. przewodu pokarmowego: nudnosci, wymioty, luzne stolce*
c. skdrne: wysypka, $wiad, zmiany ropne*
d

Dziecko jest zdrowe.
Dziecko nie otrzymuje zadnych lekdw.

Oswiadczenie zt0Zono W Warszawie, dnia .....eiemienesissasin s sessssrsseees

Czytelny podpis rodzica/opiekuna Czytelny podpis rodzica/opiekuna

Podstawa prawna: art. 3a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U, z 2020 r. poz. 326

z pdin, zm.),

* niepotrzebne skreslié

** wpisac inne objawy chorobowe bedace przyczyna nieobecnosci dziecka w ztobku






