Zatacznik do zarzadzenia nr 43
Dyrektora Zespotu Ztobkdw m.st. Warszawa
z dnia 27.08.2024 r..

Regulamin organizacyjny publicznych punktow dziennego opiekuna

Rozdziat I. Informacje ogdlne
81
1. Regulamin organizacyjny publicznych punktéw dziennego opiekuna (dalej ,punkt”) — komérek
organizacyjnych Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy (,,dalej Zespét”) zwany dalej regulaminem, okresla:
1) organizacje opieki nad dzie¢mi;
2) zasady funkcjonowania punktu;
3) prawa dziecka;
4) prawa i obowigzki Rodzicéw;
5) prawa i obowigzki dziennego opiekuna;
6) obowigzki dziennego opiekuna w razie Smierci dziecka.

Rozdziat Il. Organizacja opieki nad dziec¢mi
§2

1. Dzienny opiekun sprawuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku w wymiarze 8 godzin
dziennie, w godzinach uzgodnionych z Rodzicami.

2. Dzienny opiekun organizuje opieke przez 12 miesiecy w roku z zastrzezeniem przerwy urlopowej i
przerwy zwigzanej z remontami.

3. Informacje o przerwie urlopowej lub przerwie zwigzanej z remontami pomieszczen zostang podane
do wiadomosci przez pracownika do spraw merytorycznych dziennych opiekundw Dziatu Rozwoju
Opieki i Jakosci Wsparcia Zespotu w terminie do 31 stycznia.

4. Punkt zastrzega sobie prawo do zaprzestania Swiadczen (zamkniecie lub ograniczenie dziatalnosci
punktu) w przypadku:

1) awarii: sieci przesytowych, urzadzen w budynku lub w lokalu;
2) remontu budynku, czesci budynku czesci wspdlnych budynku, lokalu lub czesci lokalu;
3) innych przyczyn utrudniajgcych lub uniemozliwiajacych sprawowanie opieki nad dzie¢mi.

§3
1. Organizacja opieki nad dzie¢mi ustalana jest w ramowym planie dnia, w ktérym uwzglednia sie:
1) higiene snu i wypoczynku;
2) wiasciwg opieke pielegnacyjng oraz edukacyjng, zajecia zabawowe w pomieszczeniach i na
Swiezym powietrzu z elementami edukacji;
3) profilaktyke zdrowotng;
4) potrzebe ksztattowania postaw prospotecznych i usamodzielnienia.

2. W ramowym planie dnia uwzglednia sie ponadto sugestie lub wnioski rodzicéw, organu nadzorczego,
Kierownika Dziatu Rozwoju Opieki i Jakosci Wsparcia w Zespole, zwanego dalej kierownikiem,
specjalistéw- pracownikéw Dziatu Rozwoju Opieki i Jakosci Wsparcia w Zespole sprawujgcych nadzér
nad realizacjg zadan przez dziennego opiekuna, zwanych dalej specjalistami.

3. Ramowy plan dnia realizuje dzienny opiekun we wspdtpracy z Rodzicami lub wolontariuszami, z
ktérych wsparcia korzysta.
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Punkt realizuje wprowadzony w Zespole Ztobkéw dokument pn. Strategia doskonalenia zawodowego

kadry Zespotu Ztobkdw m.st. Warszawy okre$lajgcy cele edukacyjne i opiekuricze w zakresie

podnoszenia jakosci pracy pedagogicznej i zapewnienia najwyzszych standardéw opieki nad dzie¢mi.

W punktach przyjeto standardy pracy w zakresie realizacji dziatan umuzykalniajgcych dzieci, sg nimi:

1) Uwaznie wybieramy utwory muzyczne, ktére towarzysza dzieciom podczas réznych aktywnosci
w ciggu dnia, biorgc pod uwage indywidualne potrzeby i preferencje dzieci.

2) Dzieci w czasie pobytu w ztobku majg mozliwos$¢ poznania i zabawy gotowymi i zrobionymi przez
siebie instrumentami.

3) Opiekunki codziennie proponujg dzieciom zabawy z muzyka.

Ww. standardy dostepne sg na stronie internetowej punktu.

Rozdziat lll. Zasady funkcjonowania punktu
§4

Po przyjeciu dziecka do punktu, dziecko pozostaje pod statg opieka dziennego opiekuna przez caty
okres, az do odebrania przez Rodzicéw lub upowazniong osobe.

W celu zapewnienia whasciwych warunkéw opieki nad dzieémi, Rodzic lub inna osoba, ktéra
przyprowadza dziecko do punktu, kazdorazowo informuje dziennego opiekuna o aktualnym stanie
zdrowia dziecka.

O kazdym urazie, ktorego dziecko doznato poza punktem, niezaleznie od tego czy wymagato
interwencji medycznej, nalezy poinformowac dziennego opiekuna.

W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajgcego w punkcie objawdw chorobowych,
niezwtocznie zawiadamia sie Rodzicéw dziecka.

Rodzice informowani sg przez dziennego opiekuna o wszelkich niepokojgcych objawach u dziecka, tak
by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do choroby, a takze chroni¢ pozostate dzieci przed zachorowaniem.
Jezeli stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarza, dzienny opiekun
zobowigzany jest udzieli¢ mu pierwszej pomocy, wezwaé pogotowie ratunkowe, zawiadamiajac
jednoczesnie Rodzicow dziecka.

W razie utraty przytomnosci lub niedawania oznak zycia przez dziecko, dzienny opiekun ma
obowigzek udzieli¢ pierwszej pomocy i niezwtocznie wezwaé pogotowie ratunkowe oraz zawiadomié:

1) Rodzicéw dziecka;

2) policje;

3) kierownika Dziatu Rozwoju Opieki i Jakosci Wsparcia lub innego pracownika merytorycznego

Dziatu Rozwoju Opieki i Jako$ci Wsparcia w Zespole.

Jezeli zachowania dziecka wskazujg na takie odstepstwa od norm rozwojowych, witasciwych dla wieku
rozwojowego, dysfunkcje percepcyjno-motoryczne, zaburzenia emocjonalno-behawioralne, ktére
objawiajg sie m.in. agresjg dziecka, nadpobudliwoscig i stwarza to zagrozenie dla bezpieczenstwa i
zdrowia samego dziecka oraz innych dzieci, dzienny opiekun, po konsultacji ze specjalista, informuje
o tym Rodzicéw dziecka. Takie zachowanie moze stanowi¢ podstawe do wypowiedzenia umowy o
korzystanie z ustug dziennego opiekuna. Ponadto Rodzicéw informuje sie o mozliwosci skorzystania
ze Swiadczen poradni psychologiczno-pedagogicznej dla matych dzieci.

W przypadku powziecia przez dziennego opiekuna podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone

(np. rozpoznanie czynnikéw ryzyka krzywdzenia dziecka, zaobserwowanie symptomoéw lub objawoéw
krzywdzenia dziecka, w tym sincow i urazéw, zaniedbania dziecka) stosuje sie procedury interwencji
okreslone w Polityce ochrony dzieci przed krzywdzeniem obowigzujgcg w publicznych punktach
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dziennego opiekuna m.st. Warszawy i wprowadzone odrebnym zarzgdzeniem Dyrektora Zespotu
Ztobkéw m.st. Warszawy.

Dziecko uczeszczajgce do punktu ze wzgledu na bezpieczeristwo nie moze nosi¢ kolczykdw,
taincuszkéw oraz innej bizuterii.

§5
Nabor do punktu odbywa sie wedtug zasad i w terminie okreslonym przez m.st. Warszawe.
Zasady prowadzenia rekrutacji w punkcie oraz przyjmowania dzieci do punktu okreslajg odrebne
przepisy.
Dyrektor Zespotu przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w siedzibie Zespotu przy ul.
Belgijskiej 4, po uprzednim telefonicznym zapisaniu te. 22 277 52 00.
Kierownik Dziatu Rozwoju Opieki i Jakosci Wsparcia przyjmuje Rodzicdw w godzinach swojej pracy,
bezposrednio w siedzibie Zespotu lub telefonicznie.
Dzieci mogg by¢ odbierane z punktu przez Rodzicéw lub przez inng petnoletnig osobe, wpisang do
upowaznienia do odbioru dziecka. Wzdér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.
Osoba upowazniona, o ktérej mowa w ust. 5 — na zgdanie dziennego opiekuna jest obowigzana
okaza¢ dowdd tozsamosci, prawo jazdy lub paszport.
Rodzice ponoszg odpowiedzialnos$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z Punktu przez
osobe upowazniona.
W przypadku niemoznosci nawigzania kontaktu z drugim rodzicem lub osobami uprawnionymi do
odbioru dziecka z punktu dziennego opiekuna, dzienny opiekun informuje pracownika Dziatu
Rozwoju Opieki i Jakosci Wsparcia Zespotu i wzywa policje.
Powtarzajace sie préoby odebrania dziecka przez osobe bedgca w stanie wskazujgcym na spozycie
alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych bedg zgtoszone przez kierownika Dziatu Rozwoju
Opieki i Jakosci Wsparcia Zespotu do odpowiednich stuzb w celu zbadania sytuacji rodzinnej dziecka.

§6

1. Positki i napoje dla dzieci zapewniajg Rodzice.

Dzieciom w kazdym czasie zapewnia sie dostep do napojow.

Positki przygotowane przez Rodzicéw nalezy podawac w sposdb zachecajacy do spozycia, jednakze
pod zadnym pozorem nie przymuszac¢ dzieci do jedzenia.

Model zywienia przyjety w Punkcie uwzglednia optymalny (tj. zapewniajgcy odpowiednie przerwy
miedzy positkami) rozktad pér positkéw dostosowany do 8 godzinnego pobytu dziecka w punkcie.
Rodzice dziecka przyjmujg w miare mozliwos$ci obowigzujgce zasady organizacji godzin positkéw,
ktére majg na celu dobro dziecka, poprzez ksztattowanie wtasciwych nawykdw zywieniowych.
Positki sg organizowane i podane zgodnie z ponizszymi standardami pracy pedagogicznej dotyczgcymi
organizacji positkdw:

1) Myjemy rece wodg i mydtem przed i po positku, zas Sliniaki sg opcjonalne.

2) Wspieramy dzieci w samodzielnym nakfadaniu sobie jedzenia.

3) Zachecamy dzieci do jedzenia i prébowania nowych potraw.

4) Zachecamy dzieci do udziatu w przygotowywaniu jadalni do positku i sprzgtaniu po positku.

5) Uwaznie towarzyszymy dzieciom w czasie positkow.

6) Uczymy dzieci szacunku do jedzenia.

7) Witaczamy Rodzicéw w ksztattowanie zdrowych nawykéw zywieniowych u dzieci.
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Jezeli dziecko:

1)

2)

korzysta z urzadzen lub aparatéw (innych), ktére winno nosic takze w czasie przebywania w
punkcie, Rodzice mogg przekazac je dziennemu opiekunowi wraz z informacjg o zasadach ich
uzywania i obstugi,

ma inne niz réwiesnicy potrzeby, jesli chodzi o diete, higiene snu, warunki rozwoju
psychomotorycznego i emocjonalnego, Rodzice winni informowac na biezgco dziennego
opiekuna o takich potrzebach, bagdz zrachowaniach dziecka, po to by w granicach mozliwosci
dziennego opiekuna zapewnié dziecku optymalne warunki.

§8

Pobyt dziecka w punkcie odnotowuje sie kazdego dnia w rejestrze oraz w aplikacji mobilnej.

Rozdziat IV. Prawa dziecka

§9

Dziecko ma prawo w szczegdlnosci do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

rownego traktowania;

akceptacji takim jakie jest;

opieki i ochrony;

poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wtasnosci;

wystuchania i w miare mozliwosci uwzglednienia zdania i zyczen;
nietykalnosci fizycznej;

ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej oraz psychicznej;
poszanowania tradycji kulturowej, religijnej i zwyczajéw;

zabawy i wyboru towarzyszy zabaw;

10) doswiadczania konsekwencji wtasnego zachowania ograniczonego wzgledami bezpieczenstwa

wtasnego i innych;

11) aktywnego ksztattowania kontaktéw spotecznych i otrzymywania w tym pomocy;

12) odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu twdrczego.
13) odwiedzin Rodzicdw w czasie pobytu w Ztobku.

Rozdziat V. Prawa i obowigzki Rodzicow
§10

1. Do podstawowych obowigzkdw Rodzicdw dziecka nalezy:

1)
2)
3)

przestrzeganie regulaminu i innych obowigzujgcych dokumentdw;

udostepnienie kontaktu telefonicznego najpdzniej w pierwszym dniu pobytu dziecka w punkcie;
wyposazenie dziecka w wyprawke najpdzniej w pierwszym dniu pobytu dziecka w punkcie, jak
rowniez biezgcego jej uzupetniania lub wymiany przedmiotéw wchodzgcych w sktad wyprawki
(zatacznik nr 3);

prania i dostarczania czystej poscieli i recznikow;

zapewnienie dziecku dziennego wyzywienia, w tym napojéw, na czas pobytu w punkcie, w
oddzielnych pojemnikach oznaczonych inicjatami dziecka i codziennego odbioru tych
pojemnikow;



6)

7)

8)

odnotowywanie w harmonogramie obecnosci, o ktdrym mowa w umowie o korzystanie z ustug
opiekunczych, czasu udzielania pomocy dziennym opiekunom w sprawowaniu opieki nad
dzieémi w czasie pobytu dzieci w Punkcie;

telefonicznego lub bezposredniego informowania dziennego opiekuna co najmniej z
trzydniowym wyprzedzeniem, o kazdej planowanej nieobecnosci dziecka, a w przypadku
choroby, w jej pierwszym dniu do godziny okreslonej w umowie o korzystaniu z ustug
opiekuniczych;

doreczenie dziennemu opiekunowi pisemnych upowaznien do odbioru dziecka, o ile dziecko nie
bedzie odbierane wytgcznie przez Rodzicéw, najpdiniej w pierwszym dniu pobytu dziecka
(zatacznik nr 2);

2. Zespot przetwarza dane osobowe Rodzicow i dziecka w zakresie wynikajagcym z wykonywania umowy,

a takze w zwigzku z rekrutacjg oraz w zakresie i w celu zapewnienia dziecku prawidtowej opieki.

3. Rodzice dziecka zobowigzani sg do:

1)

2)

3)

zapoznawania sie z trescig zarzadzen, ogtoszen i komunikatéw Dyrektora Zespotu i
stosowac sie do nich;

przestrzegania wspodlnie wypracowanych z pozostatymi Rodzicami oraz dziennym opiekunem
ustalen organizacyjnych w punkcie i stosowac sie do nich;

uczestniczenia w miare mozliwosci w zebraniach Rodzicéw organizowanych w punkcie.

Rodzice dziecka mogg witgczac sie w organizacje imprez okolicznosciowych organizowanych dla dzieci

w punkcie.

5. Rodzic lub inna bliska dziecku osobe dorosta w okresie uzgodnionym z dziennym opiekunem

obowigzkowo towarzyszy dziecku w pierwszych dniach adaptacji w zaleznosci od indywidualnych

potrzeb dziecka. Adaptacja organizowana jest zgodnie z ponizszymi standardami pracy pedagogicznej
w Wspdtpraca z rodzicami w okresie adaptacji:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Placéwka organizuje adaptacje nowych dzieci tak, by méc poswieci¢ uwage kazdemu z nich.
Rodzice lub inne bliskie doroste osoby towarzyszg dziecku w czasie adaptaciji.

W placowce prowadzi sie rozne dziatania utatwiajgce dzieciom adaptacje.

Kadra uwaznie buduje relacje z dzieckiem, szanujgc jego potrzeby.

Kadra rozpoznaje moment zakoriczenia adaptacji dziecka i wie, kiedy dziecko jest gotowe do
rozstania z rodzicem.

Kadra zaznajamia Rodzicow z przebiegiem procesu adaptacji i jego znaczeniem dla zdrowia i
rozwoju dzieci.

W trakcie adaptacji kadra daje wsparcie Rodzicom w sytuacjach dla nich trudnych.

Ww. standardy dostepne sg na stronie internetowej punktu.

Rozdziat VI. Prawa i obowigzki dziennego opiekuna
§11

1. Dzienny opiekun zobowigzany jest do:

1)

wspotpracy z:

a) Rodzicami w szczegdlnosci przez prowadzenie konsultacji i udzielanie porad Rodzicom w
zakresie pracy z dzieckiem,

b) kierownikiem ztobka wspierajgcego, w tym m.in. zapewnienie dzieciom uczestnictwa w
imprezach okolicznosciowych organizowanych w ztobku wspierajgcym,

c) specjalistami w zakresie pomocy pedagogicznej i psychologicznej;



2) zapewnienia dzieciom poczucia bezpieczenstwa, aktywnosci poznawczej oraz wsparcia i rozwoju
emocjonalnego;

3) wyrabiania u dzieci umiejetnosci bycia w grupie, ksztattowania postaw spotecznych i
usamodzielniania dzieci zgodnie z ich wiekiem i poziomem rozwoju;

4) usamodzielniania dzieci w czynnosciach zwigzanych z zaspokajaniem potrzeb fizjologicznych;

5) zachecania i uczenia dzieci samodzielnosci przy spozywaniu positkéw przygotowanych przez
Rodzicow;

6) niezwtocznego zawiadamiania kierownika i specjalisty, jezeli zaobserwowana zostanie sytuacja
Swiadczgca o niedostatku materialnym wskazujgcym na niezaspokajanie przez Rodzica potrzeb
dziecka zagrazajgca kondycji i zdrowiu dziecka;

7) sprawowania opieki nad dzieckiem nieodebranym przez Rodzica lub inng osobe upowazniong po
zakoniczeniu czasu sprawowania opieki, w sytuacjach szczegélnych spowodowanych zdarzeniem
losowym;

8) odnotowywanie w kazdym dniu w rejestrze, prowadzonym przez dziennego opiekuna, godziny
rozpoczecia pobytu i godziny zakoriczenia pobytu dziecka z doktadnoscia co do jednej minuty;

Dzienny opiekun moze korzystac¢ z pomocy Rodzicow i wolontariuszy przy sprawowaniu opieki nad

dzie¢mi.

Rozdziat VII. Obowiazki dziennego opiekuna w razie Smierci dziecka

§12

W razie Smierci dziecka podczas pobytu w punkcie dzienny opiekun ma obowigzek niezwtocznie

powiadomi¢:

1) pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia zgonu,

2) najblizszg komende policji,

3) Rodzicow dziecka.

Na zadanie Rodzicéw dzienny opiekun ma obowigzek udostepni¢ do wglagdu dokumentacje

wewnetrzng w zakresie wpisow dotyczacych dziecka.

Rozdziat VII. Postanowienia kornicowe
§13

Na cele statutowe Zespotu mogg byé wnoszone darowizny w formie rzeczowej lub gotéwkowej.
Darowizny gotéwkowe wptaca sie na konto dochodéw m.st. Warszawy, a rzeczowe np. zabawki,
sprzet RTV i inne, przekazane bezposrednio w punkcie lub siedzibie Zespotu przy ul. Belgijskiej 4, z
zastrzezeniem, ze wyposazenie musi posiadac atesty lub certyfikaty zgodne z obowigzujgcymi
przepisami.
Zasady wnoszenia oraz rozliczenia darowizn gotdwkowych kazdorazowo bedzie okreslata umowa
zawierana miedzy darczyricg z m.st. Warszawa - Zespotem Ztobkéw m.st. Warszawy.
Darczyrica moze wskazac¢ ogdlny cel darowizny — na cele statutowe punktu lub skonkretyzowany — na
zakup wskazanej ustugi lub towaru.
Przyjecie daréw rzeczowych potwierdza dzienny opiekun i niezwtocznie wprowadza do odpowiedniej
ewidencji.
Za zagospodarowanie darow rzeczowych i wptat gotowkowych zgodnie z wolg darczyricy odpowiada
specjalista.
Przyjecie jakichkolwiek daréw na cele statutowe punktu w sposdb nieudokumentowany jest
niedopuszczalne.



§14
Integralng czes¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:
1) wzér skierowania do punktu,
2) wzér upowaznienia do odbioru dziecka z punktu,
3) wykaz wyprawki.

§15
Zmiany regulaminu dokonywane sg w sposdb witasciwy dla jego nadania.



WZOR

Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego
Punktow dziennego opiekuna

U
K‘x stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr ......

) ; Dyrektora Zespotu Ztobkdw m.st. Warszawy z dnia ..........
ZESPOL ZEOBKOW
M.ST. WARSZAWY

Warszawa, - -20

SKIEROWANIE NR /5/20 /20

Kieruje matoletniego

bedacego pod opieka:

zamieszkatych w Warszawie ul.

do objecia opiekg przez Dziennego Opiekuna zatrudnianego przez m. st. Warszawa,

w lokalu dziennego opiekuna nr przy ul. w Warszawie.

Umowa obowigzuje w okresie: - - - - -

Telefon kontaktowy do rodzicow/opiekundéw prawnych:

e-mail do rodzicéw/opiekunéw prawnych:

data i podpis
otrzymuja:
1. Pani - dzienny opiekun tel. __
2. Pani — pracownik merytoryczny tel, - -

1 Opiekun prawny, inna osoba ktdrej sad powierzyt sprawowanie opieki nad



WZOR
Zatacznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego punktéw dziennego opiekuna
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenianr ....................
Dyrektora Zespotu Ztobkdéw m.st. Warszawy zdnia .................

ZESPOL ZLOBKOW

ST WARSLAY UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PUNKTU DZIENNEGO OPIEKUNA

Oswiadczam/my, ze do odbioru dziecka
Imie i nazwisko dziecka

NrPESEL .~~~ upowazniam/upowazniamy:
Lp. Imie i nazwisko Pokrewienstwo Adres Nr PESEL Nr telefonu Podpis osoby
kontaktowego upowaznionej*
1
2
3

* Zlozenie podpisu jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb wypetnienia upowaznienia

Rodzic! Rodzic!
imie i nazwisko imie i nazwisko
PESEL - PESEL -
TELEFON - TELEFON -
Warszawa, dnia __ - - Warszawa, dnia __ - -
czytelny podpis

czytelny podpis

Adnotacja upowaznionego pracownika o przyjeciu upowaznienia rodzica/rodzicow! do odbioru dziecka.
Warszawa, dnia __ - -

czytelny podpis upowaznionego pracownika

1 Opiekun prawny, inna osoba ktérej sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem.




Klauzula informacyjna o
przetwarzaniu danych osobowych
osoby upowaznionej do odbioru dziecka

Zespot Ztobkdéw m.st. Warszawy wypetniajgc obowigzki informacyjne towarzyszgce pozyskiwaniu
danych osobowych w sposob inny niz od osoby, ktorej dane dotycza, okreslone w art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r. zwane dalej rozporzgdzeniem, podaje Pani/Panu
nastepujace informacje:

1.

2.

»

Administratorem jest Zespot Ztobkéw m.st. Warszawy w Warszawie ul. Belgijska 4, 02-511
Warszawa.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych tel. (22) 2775280, email: zzl.iod @um.warszawa.pl,
adres do korespondencji: Zesp6t Ztobkow m.st. Warszawy ul. Belgijska 4, 02-511 Warszawa.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu odbioru dziecka ze Ztobka.
Podstawa przetwarzania: zgoda osoby , ktérej dotyczg —art.6 ust.1 lit. a rozporzadzenia.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres zgodny z obowigzujgca administratora
kategorig archiwalna.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych;

2) sprostowania swoich danych osobowych;

3) usuniecia swoich danych osobowych;

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;
6) przenoszenia swoich danych osobowych;

7) wniesienia skargi do organu nadzorczego;

8) cofniecia zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do wykonywania . upowaznienia do odbioru dziecka.

Dane osobowe bedg przetwarzane w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemow
informatycznych oraz chronione bedg zgodnie z wymogami rozporzgdzenia.

Dane osobowe nie beda:
1) profilowane;
2) przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowe;.

Powyzszych informacji nie podaje sie ponownie, jezeli osoba ktérej dane dotycza dysponuje
juz tymi informacjami.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu organizacyjnego
Punktow dziennego opiekuna

stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr ......
Dyrektora Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy z dnia

Wykaz wyprawki

Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez Rodzicow w:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

wygodne obuwie na zmiane lub skarpetki antyposlizgowe,

pieluchy,

sliniaki,

posciel (np. kocyk z poszewka i przescieradto), opcjonalnie w pizamke,
pie¢ recznikdw,

bielizne osobistg i odziez na zmiane wg potrzeb dziecka,

mokre i suche chusteczki wg potrzeb dziecka.
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe bedziemy przetwarza¢ aby mogta/mdgt Pani/Pan zatatwic sprawe w Zespole
Ztobkéw m.st. Warszawy. Moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, ale nie bedg
profilowane.

Kto jest Administratorem danych osobowych?

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Zespole Ztobkéw jest
Dyrektor Zespotu Ztobkdw m.st. Warszawy z siedzibg w Warszawie przy ul. Belgijskiej 4.

e Na pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych odpowie Inspektor
Ochrony Danych Osobowych w Zespole Ztobkéw m.st. Warszawy, z ktérym skontaktowad sie
mozna pod numerem telefonu tel. (22) 277 52 21 oraz piszagc na adres email:
zzl.iod@um.warszawa.pl lub adres do korespondenciji: Zespét Ztobkéw m.st. Warszawy ul.
Belgijska 4, 02-511 Warszawa.

Dlaczego moje dane s3 przetwarzane?

Podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg przepisy prawa tj. art. 6 ust. 1 lit. a, c
oraz art. 9 ust. 2 lit. a rozporzadzenia.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu rozpatrzenia wniesionej przez Panig/Pana skargi lub
whniosku, udzielenia informacji publicznej albo zadania o wszczecie postepowania. Niepodanie danych
osobowych uniemozliwi rozpatrzenie skargi lub wniosku albo innego zgdania, chyba, ze przepisy prawa
stanowig inacze;j.

Jak dtugo beda przechowywane moje dane?

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas wymagany przepisami prawa oraz zgodnie
z obowigzujacg administratora kategorig archiwalna.

Kto moze miec¢ dostep do moich danych?

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ m.st Warszawa, podmioty ktérym Administrator
powierzy przetwarzanie danych osobowych oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw
prawa.

Jakie mam prawa w zwigzku z przetwarzaniem moich danych?
Ma Pani/Pan prawo do:

1) dostepu do swoich i dzieci danych osobowych;

2) sprostowania swoich i dzieci danych osobowych;

3) usuniecia swoich i dzieci danych osobowych;

4) ograniczenia przetwarzania swoich i dzieci danych osobowych;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich i dzieci danych osobowych;
6) przenoszenia swoich i dzieci danych osobowych;

7) wniesienia w swoim imieniu lub w imieniu dzieci skargi do organu nadzorczego.

> Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych dokonywane jest na podstawie zgody,
cofniecia zgody na przetwarzanie swoich i dzieci danych osobowych mozna dokona¢ w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.
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> Podstawa przetwarzania danych jest zgoda, wykonywanie umowy lub wymaog ustawowy.

» Podanie danych osobowych jest niezbedne do ubiegania sie o przyjecie dziecka do ztobka lub
punktu dziennego opiekuna. Niepodanie danych osobowych uniemozliwi ubieganie sie o przyjecie
dziecka do ztobka lub punktu dziennego opiekuna.

» Dane osobowe bedy przetwarzane w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemow
informatycznych oraz chronione beda zgodnie z wymogami rozporzadzenia.

> Dane osobowe nie beda:

- profilowane;

- przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowe;.

Powyzszych informacji nie podaje sie ponownie, jezeli osoba od ktérej zbierane sa dane osobowe dysponuje juz tymi

informacjami.

Niniejsza klauzule dotacza sie do pierwszej odpowiedzi na wniesiong skarge, wniosek lub inne zgdanie.

13



