Zatgcznik do

Zarzadzenia nr 4/2025

Dyrektora Zespotu Ztobkdw m.st. Warszawy
z dnia 21 stycznia 2025 r.

REGULAMIN UCZESTNICTWA W SZKOLENIU ORGANIZOWANYM PRZEZ
ZESPOL ZtOBKOW M.ST. WARSZAWY DLA OPIEKUNOW DZIECI W WIEKU DO LAT 3 | DZIENNYCH
OPIEKUNOW
(,,Regulamin”)

| POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zakres tematyczny szkolenia, zwany dalej ,,Szkoleniem”, jest zgodny z rozporzadzeniem Ministra
Pracy, Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programow szkolen
dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym oraz dziennego opiekuna (Dz. U. z 2024 r., poz. 1602).

2. Organizatorem Szkolenia jest Zesp6t Ztobkéw m.st. Warszawy z siedzibg w Warszawie ul. Belgijska
4, 02-511 Warszawa (,,Organizator” lub ,, Zespot”).

3. Szkolenie odbywa sie w terminach, formach i miejscach wskazanych przez Organizatora.

4. Regulamin stanowi integralng czes¢ zgtoszenia uczestnictwa w Szkoleniu i obowigzuje wszystkich
Uczestnikéw. Akceptacja Regulaminu odbywa sie przez ztozenie o$wiadczenia wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

5. Organizator zobowigzuje sie przeprowadzi¢ Szkolenie zgodnie z programem szkoleniowym
zatwierdzonym przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej dla nastepujacych kurséw:

a) 280-godzinne szkolenie dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym,
b) 80-godzinne szkolenie uzupetniajace dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym,
c) 160-godzinne szkolenie dla dziennego opiekuna,
d) 40-godzinne szkolenie uzupetniajgce dla dziennego opiekuna.
6. Organizator zapewnia Uczestnikom materiaty szkoleniowe.

7. Oficjalna strona internetowa Szkolenia znajduje sie pod adresem: https://zlobki.waw.pl/akademia

8. Oficjalna platforma e-learningowa Moodle przeznaczona dla Uczestnikéw Szkolenia znajduje sie
pod adresem: https://szkolenia.zlobki.waw.pl

[l KWALIFIKACJE UCZESTNIKOW SZKOLENIA

1. Uczestnikami Szkolenia w szczegdlnosci mogg by¢ osoby, ktdre nie posiadajg uprawnien do pracy
z dzie¢mi w instytucjach opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. Warunkiem zakwalifikowania na Szkolenie jest posiadanie przynajmniej wyksztatcenia sredniego.

3. Osoby posiadajgce obywatelstwo polskie zobowigzane sg do przedfozenia do wgladu w procesie
kwalifikacji na Szkolenie swiadectwa poswiadczajgcego posiadanie minimum sredniego
wyksztatcenia.

4. Osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego zobowigzane sg do przedtozenia do wglagdu w
procesie kwalifikacji na Szkolenie:

a) sSwiadectwa poswiadczajgcego posiadanie minimum Sredniego wyksztatcenia oraz ttumaczenie
przysiegte swiadectwa na jezyk polski,

b) certyfikatu znajomosci jezyka polskiego na poziomie biegtosci jezykowe]j co najmniej B1,
wydanego przez Paristwowg Komisje do Spraw Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego
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jako Obcego, o ktéorym mowa w ustawie z 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim, z
zastrzezeniem ust. 5.

5. Osoba, o ktdrej mowa w ust. 4, bedgca absolwentem szkoty wyzszej, ktéra ukorczyta studia w
jezyku polskim, albo szkoty ponadgimnazjalnej lub szkoty ponadpodstawowej, ktéra posiada
Swiadectwo dojrzatosci z placéwki dziatajgcej w systemie edukacji Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast certyfikatu, o ktérym mowa w ust. 4 lit. b moze przedtozy¢ do wgladu oryginat
Swiadectwa dojrzatosci lub dyplomu ukoniczenia szkoty wyzszej, jezeli z tych dokumentéw wynika
znajomos¢ jezyka polskiego co najmniej na poziomie B1.

]l WARUNKI UCZESTNICTWA W SZKOLENIU / ZGLOSZENIE UCZESTNIKOW NA SZKOLENIE
1. Warunkiem uczestnictwa w Szkoleniu jest spetnienie facznie nastepujacych warunkdéw:

a) zgtoszenie udziatu, ktérego nalezy dokonac poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego
dostepnego na stronie internetowej mailto:https://zlobki.waw.pl/akademia
Kandydatom niemajgcym mozliwosci skorzystania z internetu, Organizator umozliwia
ztozenie aplikacji drogg elektroniczng w swojej siedzibie w Warszawie przy ul. Belgijskiej 4 (od
poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 15:00),

b) dostarczenie w celu weryfikacji dokumentéw wskazanych w Rozdziale Il ust. 3 -5
Regulaminu,

c) dostarczenie o$wiadczenia, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu,

d) dostarczenie o$wiadczenia, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu —w
przypadku uczestnikdw biorgcych udziat w 80-godzinnym szkoleniu uzupetniajgcym na
opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym,

e) otrzymanie potwierdzenia udziatu w Szkoleniu od Organizatora.

2. Termin wptywu wypetnionego formularza wraz z dokumentami uznaje sie za termin zgtoszenia
checi uczestnictwa w Szkoleniu.

3. W przypadku wprowadzenia btednych danych Uczestnika do formularza zgtoszeniowego,
Organizator moze podja¢ decyzje o nierozpatrywaniu danego zgtoszenia. Organizator nie ponosi
odpowiedzialnosci za wprowadzenie btednych danych Uczestnika do formularza zgtoszeniowego.

4. Uczestnik zakwalifikowany do udziatu w Szkoleniu jest zobowigzany do podania nazwy i
doktadnego adresu wtasciwego dla niego urzedu skarbowego. Organizator informuje, ze wartos¢
szkolenia stanowi przychéd dla Uczestnika.

5. Z uwagi na ograniczong liczbe miejsc, o przyjeciu na Szkolenie decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
6. Osoby, ktdre zarejestrujg sie po wyczerpaniu miejsc, zostang umieszczone na liscie rezerwowej.

7. Osoby niebedgce pracownikami Zespotu, oswiadczaja, ze dotozg wszelkich staran, aby w ciggu 12
miesiecy po uzyskaniu certyfikatu o ukonczeniu Szkolenia podjg¢ zatrudnienie w ztobku lub klubie
dzieciecym lub w punkcie dziennego opiekuna na terenie m.st. Warszawy.

v OBOWIAZKI ZWIAZANE Z ZAKWALIFIKOWANIEM NA SZKOLENIE
1. W ramach Szkolenia Uczestnik zobowigzuje sie do:
a) udziatu w zajeciach w wyznaczonej formie: stacjonarnej, e-learningowej lub on-line,

b) udziatu w zajeciach, o ktérych mowa w lit. a, z zastrzezeniem, ze dopuszczalna liczba godzin
nieobecnosci podczas zaje¢ w formie stacjonarnej wynosi:

— w przypadku 280-godzinnego Szkolenia: 25
— w przypadku 80-godzinnego Szkolenia: 10
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— w przypadku 160-godzinnego Szkolenia: 16
—  w przypadku 40-godzinnego Szkolenia: 5,

c) uczestniczenia w Szkoleniu online z wykorzystaniem sprzetu IT tj. komputera/laptopa z
dostepem do internetu, gto$nikiem i kamerg zapewnionymi we wtasnym zakresie,

d) zaliczenia materiatu z zaje¢ odbywajgcych sie w formie e-learningowej i on-line na poziomie
min. 75%,

e) przystgpienia do egzaminu pisemnego i uzyskania pozytywnej oceny na poziomie min. 75%,

f) rozpoczecia praktyk w terminie maksymalnie 30 dni po uzyskaniu pozytywnej oceny z
egzaminu pisemnego, W wymiarze:

— 80 godzin zegarowych przy udziale w Szkoleniu Opiekun w ztobku Ilub klubie dzieciecym 280
godzin;

— 30 godzin zegarowych przy udziale w Szkoleniu Dzienny opiekun 160 godzin.
Do egzaminu pisemnego moze przystgpi¢ uczestnik, ktory:
a) nie przekroczyt dopuszczalnej liczby godzin nieobecnosci, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b,

b) uzyskat pozytywnga ocene na poziomie minimum 75% zaliczenia materiatu z zajeé
odbywajgcych sie w formie e-learningowej i on-line.

3. Zasady odbywania praktyk zawodowych okresla Regulamin odbywania praktyk zawodowych w
ramach szkolen dla opiekundéw dzieci w wieku do lat 3 i dziennych opiekundw, stanowigcy
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Vv REZYGNACJA Z UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

1. Uczestnik moze zrezygnowad z uczestnictwa w Szkoleniu na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

2. O rezygnacji z udziatu w Szkoleniu nalezy poinformowac Organizatora pisemnie lub mailowo.

3. Rezygnacje nalezy wysta¢ na adres poczty elektronicznej szkolenia-zz@zlobki.waw.pl najpdzniej
na 4 dni robocze (tj. dni inne niz soboty oraz dni ustawowo wolne od pracy) przed planowanym
terminem rozpoczecia Szkolenia.

Vi WARUNKI UKONCZENIA SZKOLENIA
1. Warunkami ukonczenia Szkolenia sg tacznie:

a) obecnosé na zajeciach stacjonarnych z uwzglednieniem dopuszczalnej liczby godzin
nieobecnosci wskazanej w Rozdziale 1V, ust. 1 lit. b odpowiednio,

b) pozytywna ocena na poziomie minimum 75% zaliczenia materiatu z zaje¢ odbywajacych
sie w systemie e-learningowym i on-line uzyskana przed przystgpieniem do egzaminu
pisemnego,

c) pozytywna ocena na poziomie minimum 75% zaliczenia z egzaminu,

d) w przypadku 280-godzinnego Szkolenia dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym i
160-godzinnego Szkolenia dla dziennego opiekuna dodatkowo odbycie praktyk w ztobku,
klubie dzieciecym lub u dziennego opiekuna w wymiarze okreslonym w Rozdziale IV ust.
1 pkt. f Regulaminu.

2. Certyfikat, ktéry potwierdza zdobycie kwalifikacji w zawodzie opiekuna w ztobku lub klubie
dzieciecym lub dziennego opiekuna wydawany jest Uczestnikowi, ktéry spetnit tgcznie warunki

3|Strona


mailto:szkolenia-zz@zlobki.waw.pl

okreslone w ust. 1 lit a — c oraz uzyskat zaliczenie praktyk, o ktérych mowa w ust. 1 lit. d, od
opiekuna praktyk i przetozonego.

3. Jezeli Uczestnik spetnit warunki okreslone w ust. 1 lit a — c i nie uzyskat zaliczenia praktyk od
opiekuna praktyk i/lub przetozonego, nie otrzymuje certyfikatu, ktéry potwierdza zdobycie
kwalifikacji w zawodzie opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym lub dziennego opiekuna.

\Y/[| ODPLATNOSC ZA SZKOLENIE
1. Szkolenie jest nieodpfatne, zastrzezeniem ust. 2-6.

2. Jezeli Uczestnik nie ukonczy Szkolenia zgodnie z Rozdziatem VI ust. 1 Regulaminu lub w terminie
wskazanym przez Organizatora, bedzie zobowigzany zwrdci¢ Organizatorowi koszt zajeé
edukacyjnych w wysokosci:

a) 1835,00 zt w przypadku zakwalifikowania na 280-godzinne Szkolenie dla opiekuna w
ztobku lub klubie dzieciecym,

b) 720,00 zt w przypadku 80-godzinnego Szkolenia uzupetniajgcego dla opiekuna w ztobku
lub klubie dzieciecym,

c) 1170,00 zt w przypadku 160-godzinnego Szkolenia dla dziennego opiekuna,
d) 360,00 zt w przypadku 40-godzinnego Szkolenia uzupetniajgcego dla dziennego opiekuna,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wezwania do zapfaty.

3. W zakresie zasad uczestniczenia w Szkoleniu oséb bedgcych pracownikami Zespotu obowigzuje
Kodeks pracy.

4. Uczestnik bedacy pracownikiem Zespotu powinien ztozy¢ przed rozpoczeciem Szkolenia wniosek o
podnoszenie kwalifikacji zawodowych, zgodnie z odrebnym zarzadzeniem Dyrektora Zespotu w
sprawie nadania regulaminu podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

5. Organizator Szkolenia moze zgda¢ zawarcia z Uczestnikiem bedacym pracownikiem Zespotu,
umowy, o ktérej mowa w art. 103* Kodeksu pracy.

6. Naleznos¢ z tytutu zwrotu kosztéw Szkolenia moze zosta¢ umorzona w catosci lub w czesci w
przypadkach uzasadnionych waznym interesem dtuznika lub interesem publicznym, w
szczegolnosci gdy scigganie naleznosci zagraza egzystencji dfuznika. Umorzenie moze nastapi¢,
jezeli podstawy do udzielenia ulgi potwierdzone sg dokumentami dotgczonymi do wniosku
kierowanego do Dyrektora Zespotu.

Vil PRAWO DO ODWOtANIA SZKOLENIA LUB DOKONANIA ZMIAN W HARMONOGRAMIE
SZKOLENIA

1. Organizator zastrzega sobie prawo odwotania catego Szkolenia lub okreslonych zaje¢ w
planowanym terminie lub formie, w szczegdlnosci z przyczyn od niego niezaleznych (np. zdarzenie
noszgce cechy sity wyzszej, choroba osoby prowadzacej zajecia, zbyt mata liczba Uczestnikdw,
ograniczenia natozone przez organy wtadzy). W przypadku odwotania Szkolenia lub zaje¢,
Organizator poinformuje o formie i nowych ich terminach, jesli podejmie decyzje o organizacji
Szkolenia w innym terminie.

2. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminu, formy lub miejsca zaje¢. O zmianie terminu,
formy lub miejsca szkolenia Uczestnik zostanie powiadomiony za pomoca poczty elektronicznej
najpozniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia, chyba ze zmiany ww.
nastgpig niezaleznie od Organizatora i nie bedzie mozliwe dotrzymanie powyzszego terminu.

4|Strona



. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany formy prowadzenia zaje¢ stacjonarnych na zajecia w
formie on-line oraz zaje¢ w formie online na zajecia stacjonarne w dowolnym momencie trwania
Szkolenia.

. W uzasadnionych przypadkach Organizator moze odstgpié od procedur opisanych w Regulaminie
w rozdziatach Il, lll, IV oraz VII.

IX PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

. Kandydaci na Szkolenie wraz z wypetnieniem formularza zgtoszeniowego wyrazajg zgode na
przetwarzanie ich danych osobowych przez Organizatora w celu rekrutacji na Szkolenie i
uczestnictwa w Szkoleniu.

. Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L119 z 4 maja 2016 r.) - RODO
oraz innym przepisom prawa powszechnie obowigzujgcego, przetwarzanych w Zespole jest
Dyrektor Zespotu Ztobkédw m.st. Warszawy z siedzibg w Warszawie przy ul. Belgijskiej 4.

. Uczestnikom przystuguje prawo do wglagdu w tres¢ swoich danych osobowych, do dokonania ich
zmiany oraz zgdania ich usuniecia.

IX POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Organizator informuje, ze zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 opiekunem w ztobku lub klubie dzieciecym i dziennym opiekunem moze by¢
osoba, ktora:

a) nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z
dostepem ograniczonym lub w Rejestrze oséb, w stosunku do ktérych Pafstwowa
Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystywaniu seksualnemu matoletnich ponizej
lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze,

b) nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za inne przestepstwo umysine i przedtozy
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w
rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w
ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172
oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione
okreslone w przepisach prawa obcego,

c) w przypadku gdy w ciggu ostatnich 20 lat zamieszkiwata poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej ztozy stosowne oswiadczenie oraz jednoczesnie przedtozy informacje z
rejestréw karnych panstw zamieszkania, uzyskiwang do celéw dziatalnosci zawodowe;j
lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi. Jezeli prawo panstwa, o ktérym
mowa powyzej nie przewiduje wydawania informacji do celéw dziatalnosci zawodowej
lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi, przedtozy informacje z rejestru
karnego tego panstwa,

d) w przypadku gdy prawo panistwa, z ktérego ma byc¢ przedtozona informacja, o ktdrej
mowa w lit. ¢, nie przewiduje jej sporzgdzenia lub w danym panstwie nie prowadzi sie
rejestru karnego, ztozy oswiadczenie o tym fakcie wraz z oswiadczeniem, ze nie byfa
prawomochie skazana w tym panstwie za czyny zabronione odpowiadajace
przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
oraz nie wydano wobec niego innego orzeczenia, w ktédrym stwierdzono, iz dopuscit sie
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takich czynéw zabronionych, oraz ze nie ma obowigzku wynikajgcego z orzeczenia sadu,
innego uprawnionego organu lub ustawy stosowania sie do zakazu zajmowania
wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawoddéw
albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem,
Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub
realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi,

e) daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad dzie¢mi,

f)  niejesti nie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie zostata
jej zawieszona ani ograniczona,

g) wypetnia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowigzek zostat natozony na
podstawie tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad.

2. Uzyskanie certyfikatu ze Szkolenia daje kwalifikacje do pracy w zawodzie opiekuna w ztobku
lub klubie dzieciecym oraz dziennego opiekuna, w zaleznosci od ukoriczonego Szkolenia.
Organizator informuje, ze mozliwos¢ zatrudnienia w zawodzie opiekuna w ztobku lub klubie
dzieciecym lub w zawodzie dziennego opiekuna jest uzalezniona od spetnienia warunkow
przewidzianych w przepisach prawa, a sam certyfikat ze Szkolenia nie jest wystarczajacy do
zatrudnienia.

3. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy Uczestnikéw, ktdre mogg zostaé
zgubione, zniszczone lub skradzione podczas Szkolenia.

4. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg trybu witasciwego dla jego nadania.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu uczestnictwa w szkoleniu
organizowanym przez Zesp6t Ztobkéw m.st. Warszawy
dla opiekundéw dzieci w wieku do lat 3 i dziennych
opiekunéw

Imie i nazwisko Uczestnika

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem uczestnictwa w Szkoleniu organizowanym przez
Zespot Ztobkéw m.st. Warszawy dla opiekundw dzieci w wieku do lat 3 i dziennych opiekunéw, w tym
z Regulaminem odbywania praktyk zawodowych zorganizowanych w Zespole Ztobkéw m.st.
Warszawy w ramach szkolen dla opiekunéw dzieci w wieku do lat 3 i dziennych opiekundw.

Oswiadczam, ze:

—  przyjmuje do wiadomosci i akceptuje warunki zawarte w w/w Regulaminach,
— zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien wyzej wskazanych Regulaminéw.

WaArSZawa, ANi@ oo ——————

czytelny podpis

U
ix\
ZESPOL ZLOBKOW
M.ST. WARSZAWY
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu uczestnictwa w szkoleniu
organizowanym przez Zesp6t Ztobkdw m.st. Warszawy
dla opiekunéw dzieci w wieku do lat 3 i dziennych
opiekunéow

Imie i nazwisko Uczestnika

Oswiadczenie Uczestnika 80-godzinnego szkolenia uzupetniajgcego

W zwigzku z udziatem w 80-godzinnym Szkoleniu uzupetniajgcym dla opiekuna w ztobku lub klubie
dzieciecym os$wiadczam, ze nie pracowatam/-em z dzie¢mi do lat 3 przez okres co najmniej 6 miesiecy
bezposrednio przed zgtoszeniem na szkolenie organizowane przez Zespét Ztobkéw m.st. Warszawy.

Warszawa, dnia

czytelny podpis

LJ
ﬁ(\
ZESPOL ZLOBKOW
M.ST. WARSZAWY
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