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Zarzadzenie nr 41/2026
Dyrektora Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy
z 19 czerwca 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 7/2026 Dyrektora Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy z dnia 9 lutego
2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Zespole Ztobkéw
m.st. Warszawy

Na podstawie § 6 ust. 1 Statutu Zespotu Ztobkdw m.st. Warszawy stanowigcego zatgcznik do Uchwaty
Nr X11/197/2011 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 17 marca 2011 r. w sprawie likwidacji
Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy i potaczenia ztobkéw m.st. Warszawy w zespét (Dz. Urz. Woj. Maz.
Nr 45, poz. 1491 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z art. 4 pkt 1, art. 52 ust. 1 2, art. 53 ust. 1-3, art. 54 ust. 1
i 2 oraz art. 55 ust. 1-4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z

2024 r. poz. 1320 z pdin. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do zarzadzenia nr 7/2026 Dyrektora Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy z dnia
9 lutego 2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Zespole

Ztobkéw m.st. Warszawy wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 3 dodaje sie pkt 1!) w nastepujgcym brzmieniu:

1) Centralnym Rejestrze Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) — nalezy
przez to rozumiec system teleinformatyczny, o ktorym mowa w art. 34a ust. 1 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2) § 5 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

§ 5. Dziat Zamdwien Publicznych wykonuje czynnosci zlecone przez kierownika zamawiajgcego,

w szczegdlnosci:

1) sporzqdza i aktualizuje plan zamowien publicznych i innych wydatkow;

2) sporzqdza, aktualizuje i publikuje plan postepowar o udzielenie zamdwien publicznych;

3) rozpatruje wnioski;

4) prowadzi rejestr zamdwien publicznych;

5) udostepnia informacje o zamdwieniach publicznych w zakresie swojej wtasciwosci;

6) odpowiada za realizacje obowigzkéw okreslonych w § 49;

7) przechowuje i archiwizuje dokumentacje postepowan o szacunkowej wartosci od 170 000 zt,
z wyjgtkiem dokumentacji, o ktérej mowa w § 50 ust. 2;

8) sporzqdza i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamaowien Publicznych roczne sprawozdanie o
udzielonych zamdwieniach publicznych;

9) wydaje wytyczne oraz pomocnicze wzory dokumentéw w zakresie stosowania przepisow

ustawy oraz zarzgdzenia, w celu odformalizowania i usprawnienia postepowan.

3) w § 6 dodaje sie pkt 61) w nastepujgcym brzmieniu:



6') wprowadza informacje o udzielonym zaméwieniu publicznym w CRU JSFP;

4) w § 7 dodaje sie pkt 21) w nastepujacym brzmieniu:

2%) wprowadza informacje o udzielonym zaméwieniu publicznym w CRU JSFP;

5) § 9 pkt 8 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

8) wydatki niebedgce zamowieniem publicznym w rozumieniu przepiséw ustawy (w
szczegdlnosci: optaty skarbowe za wydanie dokumentdw przez organ administracji rzgdowej
lub samorzgdowej, optaty za czynnosci jednostek dozoru technicznego, optaty
abonamentowe za uzywanie odbiornikow radiofonicznych i telewizyjnych, optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, optaty za czynnosci kontrolne wykonywane przez
organy Paristwowej Inspekcji Sanitarnej itp.);

6) § 23 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

$ 23. Kierownik Dziatu Zamdwien Publicznych nadaje pracownikom Dziatu Zamdwien
Publicznych uprawnienia do korzystania z Systemu.

7) § 36 ust. 3 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

3. Whniosek sktada sie w formie elektronicznej w aplikacji Wnioski365, ktorego opis stanowi
zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztoZzenia wniosku w formie pisemnej,
z zastrzezeniem koniecznosci odwzorowania wniosku pisemnego w aplikacji Wnioski365

(ztozenia tozsamego wniosku w formie elektronicznej).

8) w Dziale VIII dodaje sie Rozdziat 3 Centralny Rejestr Umow JSFP w nastepujgcym brzmieniu:

Rozdziat 3
Centralny Rejestr Umow JSFP

§ 46, 1. W CRU JSFP zamieszcza sie informacje o kazdej umowie, jezeli umowa ta spetnia
tqcznie nastepujgce warunki:
1) stanowi zamdwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy;
2) zostata zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej,
bez zbednej zwtoki, nie pozZniej jednak niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia
umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie, z zastrzezeniem wyjqtkow okreslonych w

ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, stanowiq informacje publicznq oraz sq zgodne ze
stanem faktycznym i prawnym. Wraz z publikacjg informacji w CRU JSFP potwierdza sie
zasadnos¢ udostepnienia tych informacji zgodnie z wprowadzonq trescigq.

§ 46°. 1. Kazdy pracownik prowadzqgcy postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego lub
prowadzqcy procedure udzielenia zamdwienia publicznego wnioskuje o zatozenie konta osoby
fizycznej w CRU JSFP z uprawnieniami wprowadzajgcego informacje o umowie.

2. Kierownik komdrki merytorycznej (zfobka) wnioskuje o zatoZenie konta osoby fizycznej w CRU
JSFP z uprawnieniami wprowadzajgcego informacje o umowie.

3. Kierownik komdrki merytorycznej (Dziatu) wnioskuje o zatozenie konta osoby fizycznej w CRU
JSFP z uprawnieniami publikujgcego informacje o umowie.

4. Kierownik komorki merytorycznej (Dziatu) moze wyznaczyc sposréd pracownikéw swojej
komorki merytorycznej (Dziatu) pracownika lub pracownikéw z uprawieniami publikujgcego
informacje o umowie. Wyznaczony pracownik komorki merytorycznej (Dziatu) wnioskuje o
zatozenie konta osoby fizycznej w CRU JSFP z uprawnieniami publikujgcego informacje o
umowie.

5. Kierownik Dziatu Zamdwien Publicznych wnioskuje o zatozenie konta osoby fizycznej w CRU
JSFP z uprawnieniami wprowadzajgcego, publikujgcego oraz uprawnieniami administratora
systemu CRU JSFP.

§ 463 1. W przypadku, gdy pracownik komérki merytorycznej (2tobka) przeprowadzit procedure
udzielenia zamdéwienia publicznego w wyniku ktdrej zawarto umowe w rozumieniu §46° ust. 1,
w formie dokumentowej:

1) wprowadza niezwtocznie (jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni od udzielenia
zamowienia) informacje o umowie do CRU JSFP i przekazuje do publikacji wskazujgc
uzytkownika (Kierownika Dziatu Zamdwien Publicznych), ktory otrzyma powiadomienie o
tej umowie z CRU JSFP,

2) przesyta niezwtocznie (jednak nie pdZniej niz w terminie 7 dni od udzielenia zamdwienia)

informacje o zawarciu takiej umowy na adres email zzI.zamowienia@um.warszawa.pl

zatgczajgc nosnik informacji, o ktérym mowa w ust. 2 oraz wskazujgc numer systemowy
wprowadzonych informacji
3) na dokumencie rozliczeniowym dodaje informacje o wprowadzeniu informacji o umowie do
CRU JSFP wskazujgc numer systemowy wprowadzonych informacji: ,Umowe zawarto w
formie dokumentowej i wprowadzono do CRU JSFP pod numerem systemowym: ...”.
2. Zawarcie umowy w formie dokumentowej, o ktérej mowa w ust. 1, polega na ztozeniu
oswiadczenia woli na dowolnym nosniku informacji (np. wystawienie zlecenia, zamdwienie
ztozone e-mail, zamdwienie ztoZone on-line na stronie internetowej, zamowienie ztozone
podczas rozmowy telefonicznej utrwalonej na nagraniu) w sposéb, ktory pozwala
zidentyfikowac osobe sktadajgcg oswiadczenie.
3. Do dokumentu rozliczeniowego pracownik zatgcza nosnik informacji, o ktérym mowa w ust.
2.
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§ 46% 1. W przypadku, gdy pracownik komdrki merytorycznej (Dziatu) przeprowadzit procedure
udzielenia zamédwienia publicznego w wyniku ktdrej zawarto umowe w rozumieniu §46° ust. 1
w formie dokumentowej:

1) wprowadza niezwtocznie (jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni od udzielenia
zamowienia) informacje o umowie do CRU JSFP i przekazuje do publikacji wskazujgc
uzytkownika (Kierownika komdrki merytorycznej tego Dziatu), ktdry otrzyma
powiadomienie o tej umowie z CRU JSFP,

2) na dokumencie rozliczeniowym dodaje informacje o wprowadzeniu informacji o umowie do
CRU JSFP wskazujgc numer systemowy wprowadzonych informacji: ,Umowe zawarto w
formie dokumentowej i wprowadzono do CRU JSFP pod numerem systemowym: ...”.

2. Zawarcie umowy w formie dokumentowej, o ktorejf mowa w ust. 1, polega na ztozeniu

oswiadczenia woli na dowolnym nosniku informacji (np. wystawienie zlecenia, zamdwienie

ztoZzone e-mail, zamdwienie ztozone on-line na stronie internetowej, zamowienie ztoZone
podczas rozmowy telefonicznej utrwalonej na nagraniu) w sposéb, ktéry pozwala
zidentyfikowac osobe sktadajgcg oswiadczenie.

3. Do dokumentu rozliczeniowego pracownik zatqcza nosnik informacji, o ktérym mowa w ust.

2.

§ 46°. W przypadku, gdy pracownik komdrki merytorycznej (Dziatu) przeprowadzit procedure
udzielenia zamdéwienia publicznego w wyniku ktérej zawarto umowe w rozumieniu §462 ust. 1
w formie zlecenia lub umowy zawartej w formie pisemnej, elektronicznej lub szczegdlnej:

1) wprowadza niezwtocznie (jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni od udzielenia
zamowienia) informacje o umowie do CRU JSFP i przekazuje do publikacji wskazujgc
uzytkownika CRU JSFP (Kierownika komdrki merytorycznej tego Dziatu), ktéry otrzyma
powiadomienie o tej umowie z CRU JSFP,

2) na dokumencie rozliczeniowym dodaje informacje o wprowadzeniu informacji o umowie do
CRU JSFP wskazujgc numer systemowy wprowadzonych informacji: , Wprowadzono do CRU
JSFP pod numerem systemowym: ...”.

§ 46°. W przypadku, gdy pracownik Dziatu Zamdwieri Publicznych przeprowadzit procedure
udzielenia zamdwienia publicznego w formie umowy zawartej w formie pisemnej,
elektronicznej lub szczegdlnej wprowadza niezwtocznie (jednak nie poZniej niz w terminie 7 dni
od udzielenia zamdwienia) informacje o umowie do CRU JSFP i przekazuje do publikacji
wskazujgc uzytkownika CRU JSFP (Kierownika Dziatu Zamdwien Publicznych), ktory otrzyma

powiadomienie o tej umowie z CRU JSFP.

§ 467. 1. Pracownik, ktéry wprowadzit informacje do CRU JSFP jest odpowiedzialny za
dokonanie zmiany informacji o tej umowie (aktualizacji) w rozumieniu §462 ust. 1.
2. Zmiany informacji dokonuje sie niezwtocznie (jednak nie pdZniej niz w terminie 7 dni od

zaistnienia zmiany).



3. Publikacja informacji o zmianie nastepuje w tej samej formie i procedurze co publikacja

pierwotnej informacji o umowie.

§ 468, Pracownik odpowiedzialny za publikacje informacji wprowadzonych do CRU JSFP w

przypadku dostrzezenia btedow w wprowadzonych informacjach zwraca wpis do pracownika,

ktory wprowadzit informacje do CRU JSFP. W takim przypadku pracownik, ktéry wprowadzit

informacje do CRU JSFP, niezwtocznie (jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni od otrzymania

powiadomienia z CRU JSFP) poprawia informacje i przekazuje do publikacji wskazujgc

uzytkownika odpowiedzialnego za publikacje informacji o umowie w rozumieniu §462 ust. 1.

§ 46°. 1. Wprowadza sie nastepujgcy podziat uprawnieri uzytkownikéw CRU JSFP:

L.p. Forma Rodzaj zaméwienia Wprowadzajqcy Publikujgcy
udzielenia w rozumieniu informacje o informacje o
zamowienia ustawy PZP umowie w CRU JSFP | umowie w CRU JSFP

1 Umowa w Zamowienie o Kierownik komorki Kierownik Dziatu
formie wartosci organizacyjnej Zamowien
dokumentowej | szacunkowej do (2tobek) Publicznych

170 000 zt netto Pracownik komorki Kierownik komorki
organizacyjnej organizacyjnej
(Dziatu) (Dziatu)

2 Umowa w Zamowienie o Pracownik komorki Kierownik komorki
formie wartosci organizacyjnej organizacyjnej
zlecenia szacunkowej do (Dziatu) (Dziatu)

170 000 zt netto

3 Umowa w Zamdwienie o Pracownik komorki Kierownik komorki
formie wartosci organizacyjnej organizacyjnej
pisemnej, szacunkowej do (Dziatu) (Dziatu)
elektronicznej, | 170 000 zt netto
szczegolnej

4 Umowa w Zamowienie o pracownik Dziatu Kierownik Dziatu
formie wartosci Zamowien Zamowien
pisemnej, szacunkowej Publicznych Publicznych
elektronicznej, | powyzej 170 000 zt
szczegdlnej netto

2. Pracownik odpowiedzialny za publikacje informacji o umowie nie moze opublikowac

informacji, ktdre pierwotnie samodzielnie wprowadzit.

9) uzyte w zarzadzeniu nr 7/2026 Dyrektora Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy z dnia 9 lutego 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Zespole Ztobkéw m.st.




Warszawy wyrazy ,Sekcja Zamoéwien Publicznych" zastepuje sie uzytymi w odpowiednim przypadku

wyrazami ,Dziat Zamdwien Publicznych”.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie odpowiednio Kierownikowi Dziatu

Zamoéwien Publicznych oraz kierownikom komérek merytorycznych (Dziatow).

§ 3. Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci pracownikéw Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy
za posrednictwem Kierownika Dziatu Zamdwien Publicznych oraz podlega publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem, ze postanowienia § 1
pkt 8 wchodzg w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.



